COMUNE DI SORESINA

PROVINCIA DI CREMONA

REGOLAMENTO

DI CONTABILITA
ARMONIZZATO

adottato ai sensi dell’art. 152 del d.Lgs. n. 267/2000,

modificato ed integrato dal D. Lgs. 118/2011 e dal D. Lgs. n. 126/2014

approvato con deliberazione di Consiglio Comunale

n....44....., indata ........21/12/2Q17......


pozzi
Formato
44

pozzi
Formato
21/12/2017


REGOLAMENTO DI CONTABILITA

Regolamento comunale di contabilita
Indice

TITOLO | - NORME GENERALI E SERVIZIO FINANZIARIO
Articolo 1 - Oggetto e scopo del regolamento (alticl52 del Tuel)
Articolo 2 - Servizio economico finanziario (artlodl53 del Tuel)
TITOLO II - BILANCIO E PROGRAMMAZIONE

Articolo 3 - Gli strumenti della programmazione

Articolo 4 - Linee programmatiche di mandato

Articolo 5 - Documento unico di Programmazione

Articolo 6 — Inammissibilita e improcedibilita pkr deliberazioni del Consiglio e della Giunta non
coerenti con le previsioni del documento unicordigpammazione

*Sezione | - Il bilancio di previsione

Articolo 7 - Il bilancio di previsione finanziario
Articolo 8 - Percorso di formazione del bilancio
Articolo 9 - Modalita di approvazione del bilancio
Articolo 10 — Presentazione emendamenti
Articolo 11 - Conoscenza dei contenuti del bilareidei suoi allegati
*Sezione Il - Il piano esecutivo di gestione
Articolo 12 - Piano esecutivo di gestione

Articolo 13 - Struttura del piano esecutivo di gase
Articolo 14 - Definizione di centro di responsataili
Articolo 15 - Capitoli e articoli

Articolo 16 - Capitoli di entrata

Articolo 17 - Capitoli di spesa

Articolo 18 - Pareri sul piano esecutivo di gestion

Articolo 19 - Procedimento di formazione e di apfzione del piano esecutivo di gestione -
competenze del Direttore Generale o, in mancaneadti, del Segretario generale



REGOLAMENTO DI CONTABILITA

Articolo 20 - Procedimento di formazione e di apf@zione del piano esecutivo di gestione -
competenze del responsabile dell’Area affari finanz dei responsabili

Articolo 21 - Procedimento di formazione e di apf@zione del piano esecutivo di gestione -
competenze della Giunta

*Sezione Il - Salvaguardia degli equilibri di bilacio

Articolo 22 - Salvaguardia degli equilibri di bileio

*Sezione |V - Le variazioni di bilancio

Articolo 23 - Utilizzo del fondo di riserva

Articolo 24 — Fondo crediti di Dubbia Esigibilita

Articolo 25 — Altri fondi e accantonamenti

Articolo 26 - Variazioni di bilancio: organi comesiti

Articolo 27 - Variazioni di bilancio di competendalla Giunta
Articolo 28 - Variazioni di competenza dei respdnkalei servizi
Articolo 29 - Assestamento generale di bilancio

Articolo 30 - Variazioni di bilancio e di PEG: tempche
Articolo 31 - Variazioni di bilancio: trasmissioaétesoriere
TITOLO Ill - LA GESTIONE

*Sezione | - La gestione dell'entrata

Articolo 32 - Fasi procedurali di acquisizione dedintrate
Articolo 33 - Disciplina dell’accertamento delleteate

Articolo 34 - Riscossione

Articolo 35 - Acquisizione di somme tramite contwrente postale
Articolo 36 - Acquisizione di somme tramite monetettronica
Articolo 37 - Acquisizione di somme tramite cassar@male o altri agenti contabili
Articolo 38 - Ordinativi di incasso

Articolo 39 - Versamento

*Sezione Il - La gestione della spesa

Articolo 40 - Fasi procedurali di effettuazioneldedpese

3



REGOLAMENTO DI CONTABILITA

Articolo 41 - Impegno di spesa

Articolo 42- Validita dell’impegno di spesa
Articolo 43 - Prenotazione dell'impegno
Articolo 44 - Impegni di spese non determinabili
Articolo 45 - Ordini di spesa ai fornitori

Articolo 46 - Ricevimento delle forniture
Articolo 47 - Liquidazione della spesa

Articolo 48 - Atti di liquidazione per casi particoi
Articolo 49 - Ordinazione

Articolo 50 - Pagamento delle spese

Articolo 51 - Pagamenti on line

*Sezione Il - Pareri, visti, controlli e segnalazio

Articolo 52 - Parere di regolarita contabile sydleposte di deliberazione di competenza del
Consiglio e della Giunta

Articolo 53 - Contenuto del parere di regolaritatzbile
Articolo 54 - Il visto di regolarita contabile seltleterminazioni di competenza dei responsabili
Articolo 55 - Le segnalazioni obbligatorie

*Sezione |V - La gestione patrimoniale

Articolo 56 - Beni

Articolo 57 - L'inventario

Articolo 58 - Beni mobili non inventariabili

Articolo 59 - Carico e scarico dei beni mobili
Articolo 60 - Ammortamento

Articolo 61 - Consegnatari e affidatari dei beni
Articolo 62 - Automezzi

Articolo 63 - Materiali di scorta

TITOLO IV - LA RENDICONTAZIONE

*Sezione | - Adempimenti preliminari a carico deiggonsabili dei servizi
4



REGOLAMENTO DI CONTABILITA

Articolo 64 - Rendiconto contributi straordinarral58 Tuel)

Articolo 65 - Relazioni finali di gestione dei resysabili dei servizi
Articolo 66 - Riaccertamento dei residui attiviaspivi (articolo 228 Tuel)
*Sezione Il - Adempimenti relativi agli agenti caatbili

Articolo 67 - Conti degli agenti contabili

Articolo 68 - Resa del conto del tesoriere

*Sezione Ill - Adempimenti preliminari a carico deksponsabile servizi finanziari
Articolo 69 - Verbale di chiusura

Articolo 70 - Atti preliminari al rendiconto di ggsne

*Sezione |V - Definizione, formazione e approvazeodel rendiconto della gestione
Articolo 71 - I risultati della gestione

Articolo 72 - Formazione e approvazione del rendioo

*Sezione V - | risultati della gestione

Articolo 73 - Avanzo o disavanzo di amministrazione

Articolo 74 - Conto economico

Articolo 75 - Conti economici di dettaglio per seie per centri di costo
Articolo 76 - Stato patrimoniale

Articolo 77 - Bilancio consolidato

Articolo 78 — Formazione del Bilancio Consolidato

TITOLO V — IL CONTROLLO DI GESTIONE

Articolo 79 — Funzioni del controllo di gestione

Articolo 80 — Servizio controllo di gestione

Articolo 81 — Modalita applicative

TITOLO VI - LA REVISIONE ECONOMICO-FINANZIARIA

Articolo 82 - Organo di revisione

Articolo 83 - Nomina e cessazione dall'incarico

Articolo 84 - Revoca dall’ufficio e sostituzione



REGOLAMENTO DI CONTABILITA

Articolo 85 — Sedute dell’Organo di revisione
Articolo 86 - Attivita di collaborazione con il Ceiglio
Articolo 87 - Mezzi per lo svolgimento dei compiti
Articolo 88 - Limiti agli incarichi - Deroga

TITOLO VIl - IL SERVIZIO DI TESORERIA

Articolo 89 - Affidamento del servizio di tesoreria
Articolo 90 - Attivita connesse alla riscossiondleentrate
Articolo 91 - Attivita connesse al pagamento dsfhese
Articolo 92 - Contabilita del servizio di Tesoreria
Articolo 93 - Gestione di titoli e valori

Articolo 94 - Gestione delle disponibilita liquide
Articolo 95 - Anticipazioni di cassa

Articolo 96 - Verifiche straordinarie di cassa

Articolo 97 - Responsabilita del tesoriere

Articolo 98 - Notifica delle persone autorizzatdirma
Articolo 99 - Il servizio di cassa interno

TITOLO VIII - INDEBITAMENTO

Articolo 100 - Ricorso all'indebitamento

TITOLO IX - DISPOSIZIONI FINALI E TRANSITORIE
Articolo 101 - Norme generali sui provvedimenti
Articolo 102 - Rinvio a altre disposizioni

Articolo 103 -- Riferimenti organizzativi

Articolo 104 - Entrata in vigore

Articolo 105 - Abrogazione di norme



REGOLAMENTO DI CONTABILITA

TITOLO | - NORME GENERALI E SERVIZIO FINANZIARIO

Articolo 1 - Oggetto e scopo del regolamento (artdo 152 del Tuel)

1. Il presente regolamento di contabilita € adottatattuazione dell'articolo 7 e dell'articolo 152
comma 1, del D. Lgs. 18.08.2000 n. 267 e del D..Lgs118/2011.

2. Con il presente regolamento sono disciplinatettevita di programmazione finanziaria, di
previsione, di gestione, di rendicontazione, diestimento e di revisione nonché le procedure da
seguire per la gestione delle entrate e delle speltente.

3. Il regolamento di contabilita deve intendersnecstrettamente connesso ed integrato con lo Statut
dell'ente, con il regolamento per il funzionameni Consiglio comunale, con il regolamento
sull'ordinamento degli uffici e dei servizi e, iargerale, con gli altri regolamenti dell'ente.

Articolo 2 - Servizio economico finanziario (articéo 153 del Tuel)

1. Il servizio economico-finaziario di cui all'artilo 153 del Tuel, e collocato nell'ambito dell’Are
affari finanziari. Detta Area € strutturata, dahfudi vista organizzativo, secondo quanto stabilit
dal regolamento sull'ordinamento degli uffici e dmrvizi e degli atti di organizzazione del
responsabile di area.

2. Il responsabile del servizio finanziario, di call'articolo 153 del Tuel, e identificato nel
responsabile del settore affari finanziari e, isacdi sua assenza o impedimento, con la figura del
segretario comunale o con i soggetti incaricatiQiatlaco.

3. Il servizio finanziario svolge le funzioni di iga&, coordinamento e assistenza nella
programmazione e nella gestione dell'attivita ectica, patrimoniale e finanziaria e procede ai
relativi controlli.

4. |l settore affari finanziari assolve, princip&nte, alle seguenti funzioni e attivita:

a) programmazione economico-finanziaria e suppaktBegretario Comunale nel coordinamento
degli obiettivi dell'ente e all’'OIV nella verificdello stato di attuazione dei programmi;

b) controllo finanziario e controllo di gestionengplessivo e dei singoli centri di spesa;

c) politica tributaria e gestione dei tributi logal

d) investimenti, fonti di finanziamento, anticipazi di cassa e, per quanto di competenza,
finanziamento delle opere pubbliche;

e) coordinamento e gestione delle entrate dell'ente

f) coordinamento e cura dei rapporti finanziaristgaali con le aziende speciali, le istituzioni, i
consorzi, le societa di capitale istituite perdreszio dei servizi pubblici e con le altre forme
associative e di cooperazione fra enti;

g) gestione del bilancio e degli altri strumentpdbgrammazione;

h) contabilita finanziaria, economica e fiscale

i) tenuta e riepilogo degli inventari, contabilgatrimoniale;

J) rendicontazione dei risultati;

k) servizio economale e di provveditorato;

I) sovrintendenza sul servizio di tesoreria e swgenti contabili preposti all'accertamento e
riscossione delle entrate;

m) rapporti con I'organo di revisione economicafimiario;

n) pareri e visti di regolarita contabile.
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TITOLO II - BILANCIO E PROGRAMMAZIONE

Articolo 3 - Gli strumenti della programmazione

Secondo quanto previsto dal principio applicatoladgdrogrammazione, gli strumenti della
programmazione degli enti locali sono:

- il Documento unico di programmazione (DUP);

- il bilancio di previsione finanziario

- il piano esecutivo di gestione;

- il piano degli indicatori di bilancio;

- 'assestamento del bilancio, comprendente lo steattuazione dei programmi e il controllo della
salvaguardia degli equilibri di bilancio;

- le variazioni di bilancio;

- il rendiconto sulla gestione, che conclude itesisa di bilancio dell'ente.

Articolo 4 - Linee programmatiche di mandato

1. Le linee programmatiche costituiscono il piatrategico di mandato dell'ente definito sulla base
del programma elettorale del Sindaco e costituigzemo adempimento programmatorio spettante
al Sindaco.

2. Le linee programmatiche rappresentano il docwonen riferimento per la predisposizione e
l'aggiornamento degli altri strumenti di pianific@ze e programmazione.

3. Le linee programmatiche sono presentate dalasmal Consiglio entro i termini previsti nello
Statuto.

4. Alla discussione consiliare non segue una votezima vengono annotate le posizioni dei singoli
e dei gruppi al fine di poterne tenere conto nedlazione del piano generale di sviluppo dell'ente.

Articolo 5 - Documento unico di Programmazione

1. I Documento unico di programmazione:

- ha carattere generale e costituisce la guidtegica ed operativa dell'ente;

- € composto dalla Sezione strategica, della dyratiea quella del mandato amministrativo, e dalla
Sezione operativa, di durata pari a quella dehbitadi previsione finanziario;

- costituisce presupposto indispensabile per l@a@mmione del bilancio di previsione.

2. Il Documento unico di programmazione € predigpas| rispetto di quanto previsto dal principio
applicato della programmazione di cui all'allegétb del Decreto Legislativo 118/2011 e successive
modificazioni.

3. Entro il 31 luglio di ciascun anno la Giunta agrita tramite pec ai Consiglieri Comunali,
'avvenuto deposito presso la segreteria comunizleDUP.

4. Entro il 15 novembre di ciascun anno, con loesth di delibera del bilancio di previsione
finanziario, la Giunta presenta al Consiglio, matkecomunicazione ai capigruppo consiliari, la nota
di aggiornamento del Documento unico di programorsei

5. Il parere del responsabile del servizio finanai@n tale documento deve evidenziare gli effetti
finanziari complessivi conseguenti alla realizzaeiodei progetti/azioni e non necessariamente
I'equilibrio di bilancio che invece dovra esseresgguito nella fase di redazione del bilancio di
previsione.
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Articolo 6 - Inammissibilita e improcedibilita per le deliberazioni del Consiglio e della Giunta
non coerenti con le previsioni del documento unicdi programmazione

1. Il DUP costituisce, nel rispetto del principiel ccoordinamento e coerenza dei documenti di
bilancio, il presupposto necessario di tutti giiialocumenti di programmazione.

2. Non sono ammissibili e procedibili, pertantoagli che siano in contrasto con i contenuti delFD

o con le previsioni del bilancio di previsione fizzario.

3. La verifica della coerenza degli atti con il D@Pcon il bilancio di previsione finanziario e
effettuata:

- dal Segretario comunale in caso di meri attndinzzo, che non necessitano di pareri di regtari
tecnica e contabile;

- dal Responsabile del servizio competente, quallaradeliberazione incida sull'attivita
amministrativa del medesimo responsabile;

- anche dal Responsabile del servizio finanziapimlora I'atto richieda il parere contabile.

4. L'inammissibilita di una proposta di deliberazéosi verifica quando il suo contenuto é difforme
o0 in contrasto con gli indirizzi e le finalita deiogrammi approvati. E’ rilevata sulla base deepar
istruttori.

5. L'improcedibilita di una proposta di deliberaz& rilevata mediante i pareri istruttori, si viesdf

in caso di insussistenza della copertura finareziaudi incompatibilita tra le fonti di finanziameng

le finalita di spesa, ovvero tra le risorse dispdni(finanziarie, umane, strumentali) e quelle
necessarie per l'attuazione del contenuto delldeelzione.

6. L’'inammissibilita e improcedibilita non consentoche la deliberazione venga posta in discussione
da parte dellorgano deliberante, se non dopo uadifina dei programmi, degli obiettivi e delle
previsioni di bilancio che rendano ammissibile ogadibile la proposta di atto.

Sezione | - Il bilancio di previsione
Articolo7 - Il bilancio di previsione finanziario

1. Il Consiglio comunale, annualmente e secondent®istiche e il percorso delineato negli articoli
successivi, approva il bilancio di previsione fimemio riferito ad almeno un triennio, comprendente
le previsioni di competenza e di cassa del prinewogmio del periodo considerato e le previsioni di
competenza degli esercizi successivi, osservapdiodipi contabili generali e approvati allegati al
Decreto Legislativo 23 giugno 2011, n. 118.

Articolo 8 - Percorso di formazione del bilancio

1. Il percorso di formazione del bilancio € annuatite avviato e definito dalla Giunta che ne
individua le fasi, il profilo temporale e gli indizi fondamentali.

2. Preliminarmente il responsabile del serviziafiniario definisce:

- le compatibilita finanziaria e la capacita didirziamento degli investimenti e delle politiche di
sviluppo;

- gli eventuali limiti e i vincoli derivanti dallaormativa al tempo vigente o prevista per il pesiod

interessato dal bilancio in via di formazione.

3. La Giunta Comunale coerentemente con gli indipolitico programmatici approvati con il DUP

definisce:

- la manovra delle aliquote tributarie e delleftari
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- i criteri e gli indirizzi ai quali i responsabitiei centri di responsabilita devono attenersicoeso
della predisposizione delle proposte di bilancio del piano esecutivo di gestione.
4. |l percorso di formazione del bilancio, cosi edefinito dalla Giunta, & gestito dal responsabile
del servizio finanziario ed € monitorato e coortiindal Segretario Comunale.

5. Sulla base delle indicazioni fornite dallAmnstiazione, anche mediante convocazione di
apposite conferenze dei Responsabili dei servitipal 30 settembre di ogni anno i responsabili di
tutte le Aree presentano al servizio finanziarigotevisioni triennali di bilancio, unitamente alle
previsioni di cassa per il solo primo esercizio loincio di previsione finanziario.

Forniscono inoltre tutti i dati e gli elementi nesari alla predisposizione della nota di aggiorname
del DUP.

6. Il servizio finanziario raccoglie, analizza ddlmra le proposte dei centri di responsabilita, leo
Giunta, individua le priorita nel contesto dellelse amministrative e attua I'eventuale riduzioaeked
spese eccedenti le disponibilita finanziarie o nompatibili con i vincoli di bilancio o imposti da
altre norme.

7. La parte terminale del percorso di formaziornebdancio comprende:

- la definizione finale degli obiettivi e delle oise per il loro conseguimento tramite la negopiaei
con i responsabili dei centri di responsabilita;

- la stesura definitiva dello schema di bilancideg suoi allegati.

Articolo 9- Modalita di approvazione del bilancio

1. La Giunta Comunale approva lo schema di bilardiigrevisione finanziario e la nota di
aggiornamento del DUP, entro il 5 novembre di cgmio.

2. Immediatamente dopo I'approvazione da partedgiunta dello schema di bilancio, tutti gli atti
vengono trasmessi al’Organo di revisione periisgguimento del prescritto parere, che deve essere
formulato entro 10 giorni dalla richiesta.

3. Lo schema di Bilancio, approvato dalla Giunta coelativi allegati e il Documento Unico di
Programmazione sono depositati mediante messgasiitone dei consiglieri comunali degli atti
presso il servizio segreteria. Il deposito deveeawe entro il 15 novembre di ciascun anno,
dell’'avvenuto deposito € data comunicazione ai igties comunali.

4. In caso di differimento dei termini di approvaze del bilancio di previsione, ai sensi dell'd#f1,
comma 1, del TUEL, i termini di cui al presente akgnento si intendono corrispondentemente
prorogati.

Articolo 10 — Presentazione emendamenti

1. | consiglieri comunali possono presentare emmeddé sugli schemi di bilancio entro 10 giorni
successivi al deposito.

2. Gli emendamenti devono essere presentati ind@eritta e non possono prevedere squilibri di
bilancio.

3. Le proposte di emendamento pervenute in ritaciosono accolte.

4. A seguito di variazioni del quadro normativorderimento sopravvenute, I'organo esecutivo
presenta all'organo consiliare emendamenti all@sehdi bilancio e alla nota di aggiornamento al
DUP documento unico di programmazione in cors@g@ravazione.

5. Le proposte di emendamento devono rispettagokirmente, a pena di inammissibilita, i principi
generali in materia di bilancio, e, qualora comipartmodifiche agli stanziamenti di bilancio,
necessitano del parere del Responsabile del Seizanziario e dell’Organo di revisione.
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Articolo 11- Conoscenza dei contenuti del bilancie dei suoi allegati

1. Al fine di assicurare ai cittadini e agli orgemi di partecipazione di cui all'articolo 8 del T,ua
conoscenza dei contenuti significativi del bilanaelmnuale e dei suoi allegati, I'ente puo disporre
forme di consultazione degli enti, delle istituziodelle forme organizzative e associative della
societa civile.

2. Il bilancio annuale e i suoi allegati possontresl essere illustrati in apposite forme di
comunicazione a cura dell’ente e in particolarédharicamite I'utilizzo di strumenti informatici per
assicurarne una migliore e piu facile conoscenzaatiz del cittadino.

Sezione Il - Il piano esecutivo di gestione

Articolo 12 - Piano esecutivo di gestione

1. Il piano esecutivo di gestione € un documemariziario, preventivo (budget) ed autorizzatorio,
redatto in conformita agli indirizzi del Documentmico di programmazione e del bilancio di
previsione.

2. Con il piano esecutivo di gestione la Giuntaegea gli obiettivi di gestione e le dotazioni
finanziarie, umane e strumentali necessarie alriaggiungimento.

3. Il piano esecutivo di gestione, inoltre:

a) delimita gli ambiti decisionali e di interverdoamministratori e dirigenti e tra dirigenti diveirsi
centri di responsabilita;

b) esplicita gli indirizzi politici e guida la geshe;

c) sancisce la fattibilita tecnica di detti indiiz

d) responsabilizza sull'utilizzo delle risorse eraggiungimento dei risultati;

e) favorisce l'attivita di controllo di gestionecestituisce un elemento portante dei sistemi di
valutazione;

f) assegna la responsabilita di acquisizione dawiteate;

g) autorizza la spesa;

h) articola i contenuti del Documento Unico di Ragmazione e del bilancio di previsione.

Articolo 13 - Struttura del piano esecutivo di gesbne

1. Il piano esecutivo di gestione e costituito gascun centro di responsabilita da:
a) obiettivi gestionali, eventualmente riferiti egetti;

b) linee guida di attuazione degli obiettivi di jese e appropriati indicatori;

c) budget per responsabilita di procedimento etaltato;

d) risorse umane e strumentali.

Articolo 14 - Definizione di centro di responsabilia

1. Il centro di responsabilita € un ambito orgaaizm e gestionale al cui responsabile sono assegna
formalmente:

a) obiettivi di gestione;

b) dotazioni finanziarie, umane e strumentali,rdpiegare per il raggiungimento degli obiettivi;

c) responsabilita sul raggiungimento degli obié#igull'utilizzo delle dotazioni.
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Articolo 15 - Capitoli e articoli

1. Nel PEG le entrate sono articolate in titopptbgie, categorie, capitoli ed eventualmente iical
secondo il rispettivo oggetto. Le spese sono daiean missioni, programmi, titoli, macroaggregati
capitoli ed eventualmente in articoli.

2. | capitoli costituiscono l'unita elementare gelno esecutivo di gestione ai fini della gestiene
della rendicontazione e sono raccordati al quavald dei conti finanziario di cui all'articolo 5
del Tuel.

Articolo 16 - Capitoli di entrata

1. Ciascun capitolo ed eventualmente ciascun éotiicentrata e corredato, oltre che dalle coddich
propedeutiche alla definizione del bilancio, dadlicazione di:

a) centro di responsabilita che propone e accerigata,;

b) eventuali vincoli di destinazione.

2. Il responsabile finanziario che propone le wievii di entrata € responsabile dell'attendibdiede
somme iscritte nel bilancio e nel piano esecutiv@yestione, deve motivarne e documentarne
adeguatamente la quantificazione in sede di predigipne del bilancio e attivarsi per la
realizzazione degli introiti durante il corso dejflastione.

3. Il responsabile finanziario che utilizza un'atdr a destinazione vincolata, ne verifica in via
preliminare la disponibilita ed & responsabilerdalontro/rendicontazione delle spese sostenute.

Articolo 17 - Capitoli di spesa

1. Ciascun capitolo ed eventualmente ciascun #otiticspesa e corredato, oltre che dalle codifiche
propedeutiche alla definizione del bilancio, dadlicazione di:

a. centro di responsabilita che propone e impeasadsa;

b. centro di responsabilita che utilizza la spesa;

c. vincoli di utilizzo e collegamento con entrateoolate.

2. Il responsabile finanziario che propone le pievii di spesa € responsabile dell’attendibilita e
della congruita della richiesta. Qualora il funzcio proponente ritenga necessario un aumento delle
dotazioni, verifica anzitutto la possibilita di espe le risorse nellambito delle sue assegnazioni
3. Il responsabile finanziario che impegna la spesasponsabile della gestione del procedimento
amministrativo di assunzione dell'atto di impegNel caso la spesa sia finanziata da specifiche
entrate, il procedimento di spesa dovra esseredow@id e sincronizzato con il procedimento di
entrata.

4. |l responsabile finanziario che emette il buofardine € responsabile dell'ordinazione a terzi di
beni e servizi secondo i criteri di applicaziondled@rocedure di spesa previsti dalla normativa
vigente in materia e delle procedure interne de#'e, fatte salve diverse disposizioni, procetie al
verifica e alla liquidazione delle spese ordinate.

Articolo 18- Pareri sul piano esecutivo di gestione

1. La delibera di approvazione del piano esecutivgestione e corredata dai pareri di regolarita
tecnica e contabile.
2. Sono allegate agli atti le dichiarazioni, resetutti i responsabili dei centri di responsabijlida
realizzabilita degli obiettivi mediante |'utilizzielle risorse assegnate e in conformita alle lmeda
indicate.
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Articolo 19 - Procedimento di formazione e di appreazione del piano esecutivo di gestione -
competenze del direttore generale o, in mancanza €sso, del Segretario generale

1. L'avvio del procedimento di formazione e appmioae del piano esecutivo di gestione avviene
con la delibera di approvazione del bilancio aneuRksponsabile del procedimento € il responsabile
del settore affari finanziari.

2. Sulla base della delibera di approvazione dehbio, il Direttore Generale 0, in mancanza dogss

il Segretario generale:

- promuove la fase di negoziazione degli obiettidelle risorse con i dirigenti responsabili dscian
centro di responsabilita primaria,

- provvede a formulare gli obiettivi per ciascumice di entrata/spesa del PEG, tenuto conto delle
risorse complessivamente attribuite ai programradelazione previsionale e programmatica.

Articolo 20 - Procedimento di formazione e di appreazione del piano esecutivo di gestione -
competenze del responsabile di Area affari finanziae dei responsabili

1. Sulla base degli obiettivi e delle risorse ctiiniti, il responsabile di Area affari finanzialabora
la proposta di PEG e provvede ad inviarla alla @wentro 20 giorni dalla data di approvazione del
bilancio.

Articolo 21- Procedimento di formazione e di approazione del piano esecutivo di gestione -
competenze della Giunta

1. La Giunta, verificata la congruita della progodt PEG con gli indirizzi contenuti nella propria
precedente delibera di approvazione del bilan@oregli indirizzi del Consiglio Comunale, approva
il piano esecutivo di gestione.

2. Nelle more dell'approvazione del bilancio la @& pud approvare un PEG prowvisorio che
autorizza i responsabili di Area ad impegnare sdoda regole della gestione provvisoria.

Sezione lll - Salvaguardia degli equilibri di bilancio

Articolo 22 - Salvaguardia degli equilibri di bilancio

1. Il pareggio di bilancio e inteso come assettetigrale da preservare con continuita e con
riferimento a tutte le componenti finanziarie dejkstione.

2. L'ente rispetta durante la gestione e nelleazayni di bilancio il pareggio finanziario e tugti
equilibri stabiliti in bilancio per la copertura lie spese correnti e per il finanziamento degli
investimenti, secondo le norme contabili vigentigesente regolamento, con particolare riferiment
agli equilibri di competenza e di cassa nel sensgadantire un fondo di cassa non negativo.
3. ll responsabile del servizio finanziario anadizzaggrega le informazioni ricevute dai respotisabi
dei centri di responsabilita e, sulla base deldvaizioni di contabilita generale finanziaria, prede

a

a) verificare gli equilibri di bilancio anche subase delle risultanze del monitoraggio periodidtes
societa partecipate e a proporre le misure nedéesaaipristinare il pareggio qualora i dati della
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gestione finanziaria facciano prevedere un disava@namministrazione o di gestione, per squilibrio
della gestione di competenza, di cassa ovvero detione dei residui, nonché le misure opportune
per raggiungere l'obiettivo previsto per il rispett del patto di stabilita;.

b) istruire i provvedimenti necessari per il rippardegli eventuali debiti fuori bilancio;

c) adottare le iniziative necessarie ad adegudomdo crediti di dubbia esigibilita accantonatd ne
risultato di amministrazione in caso di gravi sduil riguardanti la gestione dei residui.
4. 1l Consiglio provvede con apposito atto delilbem entro il 31 luglio di ogni anno, a dare adiel
permanere o meno degli equilibri generali di bilane ad adottare eventualmente, gli altri
provvedimenti di cui all'articolo 193, comma 2,%®1del Tuel.

Sezione IV - Le variazioni di bilancio

Articolo 23 - Utilizzo del Fondo di riserva

1. Il fondo di riserva e utilizzato con deliberazodella Giunta con le modalita previste dalla
normativa e possono essere deliberati sino al@&ndre di ciascun anno.

2. Le deliberazioni di prelievo al fondo di risersano comunicate al Consiglio nel corso della prima
adunanza utile.

Articolo 24 — Fondo Crediti di dubbia esigibilita

1. Nel bilancio di previsione, nella missione “Fordaccantonamenti”, all'interno del programma
“Fondo crediti dubbia esigibilita” deve essere iisgrun fondo il cui ammontare € determinato in
base alle regole contenute nel principio contadgiiglicato della contabilita.

2. La scelta della metodologia di calcolo e defizae da sottoporre a svalutazione e lasciatheal

e prudente apprezzamento del responsabile dekgefivianziario, che dara motivazione delle scelte
compiute all'interno della nota integrativa al Ipikdo di previsione finanziario e della relazione al
rendiconto di gestione.

3. Al fine di determinare lo stanziamento in bilendel fondo crediti di dubbia esigibilita, e per |
successive gquantificazioni nel corso dell’eserciew in sede di rendiconto, i servizi comunali
trasmettono con cadenza trimestrale i dati reledyi accertamenti delle poste di bilancio da
sottoporre ad accantonamento; nella fase inizigkenizi comunicano i dati extra contabili per le
entrate che in passato sono state gestite “pea’cass

Al termine dell’esercizio la somma stanziata casgiite economia di spesa e confluisce nel risultato
di amministrazione quale accantonamento a garatetia regolare esigibilita dei crediti iscritti in
bilancio.

5. Fino a quando I'accantonamento al fondo crediitdubbia esigibilita non risulta capiente, il
Responsabile del servizio finanziario esprime macentrario sugli atti che prevedano I'applicazione
dell’'avanzo di amministrazione.

Articolo 25 — Altri fondi ed accantonamenti

1. Nel bilancio di previsione, nella missione “Fordiccantonamenti” sono iscritti tutti gli ultemio
fondi ritenuti necessari a garantire nel tempaegliilibri complessivi di bilancio.
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2. In particolare € iscritto il “Fondo per passivjitotenziali” o “Fondo rischi spese legali”, a tate

di eventuali soccombenze dell’ente in caso di cuitso. La stima dell’accantonamento e
compiuta, sulla base dellistruttoria relativa gikatiche legali aperte, dai competenti uffici
comunali che hanno in gestione il contenziosotitaasva comunicata al servizio finanziario con le
previsioni di bilancio e in sede di riaccertameaéo residui per la predisposizione del rendiconto d
gestione.

Articolo 26 - Variazioni di bilancio: organi competenti

1. Il bilancio di previsione finanziario puo subivariazioni di competenza e di cassa nel corso
dell'esercizio sia in entrata che in spesa, pescai@o degli esercizi considerati nel documento.
2. Le variazioni sono di competenza dell'organcsdi@mme salvo quelle previste:

- dall'articolo 175 comma 5-bis del Tuel di compete dell'organo esecutivo

- dall'articolo 175 comma 5-quater di competenzaekponsabili dei servizi.

3. L'organo esecutivo puo adottare, in via d'urgeogportunamente motivata, delle variazioni di
bilancio di competenza del Consiglio salvo ratifiea pena di decadenza, da parte dell'organo
consiliare entro i 60 giorni seguenti e comunqueosih31 dicembre dell'anno in corso se a taladat
non sia scaduto il predetto termine.

Articolo 27 - Variazioni di bilancio di competenzadella Giunta

1. Sono di competenza della Giunta:

1) le variazioni del piano esecutivo di gestioneeadezione di quelle di cui all'articolo 175 comma
5-quater del Tuel,

2) le variazioni del bilancio non aventi naturacgézionale, che si configurano meramente applieativ
delle decisioni del Consiglio, per ciascuno degereizi considerati nel bilancio relative a:
a) variazioni riguardanti I'utilizzo della quotanegplata e accantonata del risultato di amministraezi
nel corso dell'esercizio provvisorio consistentlaneera reiscrizione di economie di spesa derivant
da stanziamenti di bilancio dell'esercizio precéidecorrispondenti a entrate vincolate;
b) variazioni compensative tra le dotazioni dellissioni e dei programmi riguardanti I'utilizzo di
risorse comunitarie e vincolate, nel rispetto déhalita della spesa definita nel provvedimento di
assegnazione delle risorse, 0 qualora le variag@mno necessarie per l'attuazione di interventi
previsti da intese istituzionali di programma oali@i strumenti di programmazione negoziata, gia
deliberati dal Consiglio;

c) variazioni compensative tra le dotazioni dellissioni e dei programmi limitatamente alle spese
per il personale, conseguenti a provvedimentiadifarimento del personale all'interno dell'ente;

d) variazioni delle dotazioni di cassa;

e) variazioni riguardanti il fondo pluriennale valato effettuata entro i termini di approvazioné de
rendiconto.

2. Le deliberazioni di cui al comma precedenteatiazione del bilancio adottate dalla Giunta sono
comunicate al Consiglio nel corso della prima adaaautile.

Articolo 28 - Variazioni di competenza dei respondali dei servizi
1. | responsabili dei servizi possono effettuaes, @ascuno degli esercizi del bilancio, le seguent

variazioni:
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a) variazioni compensative del piano esecutivoeditigne, fra capitoli di entrata della medesima
categoria e fra i capitoli di spesa del medesimoroaggregato, limitatamente ai capitoli dotati dell
stesso codice di quarto livello del piano dei coasicluse le variazioni dei capitoli appartenenti a
macroaggregati riguardanti i trasferimenti corrgintbntributi agli investimenti, e ai trasferimemt
conto capitale, che sono di competenza della Giunta

b) le variazioni di bilancio fra gli stanziamentgwardanti il fondo pluriennale vincolato e gli
stanziamenti correlati, in termini di competenzadiecassa. Tali variazioni sono comunicate
trimestralmente alla Giunta;

c) variazioni, effettuate non in esercizio provviep riguardanti I'utilizzo della quota vincolata e
accantonata del risultato di amministrazione caesisnella mera reiscrizione di economie di spesa
derivanti da stanziamenti di bilancio dell'ese@igrecedenti corrispondenti a entrate vincolate;

d) le variazioni degli stanziamenti riguardantersamenti ai conti di tesoreria statale intestédirae

e i versamenti a depositi bancari intestati akent

Articolo 29 - Assestamento generale di bilancio

1. Mediante la variazione di assestamento gensraéua la verifica generale di tutte le voci di
entrata e di uscita compreso il fondo di riseritdando di cassa, al fine di assicurare il manesmto

del pareggio di bilancio ed anche la migliore alrione delle risorse finanziarie nella prospettiva
della realizzazione dei programmi comunali.

2. La variazione di assestamento generale é satimpb Consiglio non appena € possibile delineare
con attendibilita il quadro definitivo del bilanagal € comunque deliberata entro il 31 luglio décim
anno da parte del Consiglio.

3. Le proposte di assestamento generale di bilasmmm elaborate dal responsabile del servizio
finanziario sulla base delle risultanze comunicktiefunzionari preposti ai centri di responsabhjléa
delle indicazioni della Giunta e del Direttore Gexle se nominato.

Articolo 30 - Variazioni di bilancio e di PEG: tempistiche

1. Le variazioni al bilancio di previsione poss@ssere deliberate non oltre il 30 novembre di ciasc
anno, fatte salve le seguenti variazioni che passssere deliberate sino al 31 dicembre di ciascun
anno:

a) l'istituzione di tipologie di entrata a destiimee vincolata e il correlato programma di spesa;

b) listituzione di tipologie di entrata senza te di destinazione, con stanziamento pari a zero,
seguito di accertamento e riscossione di entratepneviste in bilancio;

c) l'utilizzo delle quote del risultato di amminetione vincolato e accantonato per le finalitalper
quali sono stati previsti;

d) quelle necessarie alla reimputazione agli ezerticui sono esigibili, di obbligazioni riguardan
entrate vincolate gia assunte e, se necessarie,gpese correlate;

e) le variazioni delle dotazioni di cassa;

f) le variazioni di bilancio adottate con determfreagli stanziamenti riguardanti il fondo plurieaia
vincolato e gli stanziamenti correlati, in termihicompetenza e di cassa;

g) le variazioni degli stanziamenti riguardantersamenti ai conti di tesoreria statale intestédirae

e i versamenti a depositi bancari intestati akéent

2. Le variazioni al piano esecutivo di gestionegoo® essere adottate entro il 15 dicembre di amscu
anno, fatte salve le variazioni correlate alle azoni di bilancio previste dal comma precedent ch
possono essere deliberate sino al 31 dicembrasitan anno.
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Articolo 31 - Variazioni di bilancio: trasmissioneal tesoriere

Le variazioni al bilancio di previsione sono trasse al tesoriere inviando I'apposito prospetto
disciplinato dal D. Lgs. n. 118/2011, allegato edyvedimento di approvazione della variazione.
Sono altresi trasmesse al tesoriere:

a) le variazioni dei residui a seguito del loracdartamento;

b) le variazioni del fondo pluriennale vincolatdetfuate nel corso dell'esercizio finanziario.

TITOLO Ill - LA GESTIONE

Sezione | - La gestione dell'entrata

Articolo 32 - Fasi procedurali di acquisizione dek entrate

1. La gestione delle entrate deve essere preoadsegbndo le seguenti fasi procedurali:
- 'accertamento;

- la riscossione;

- il versamento.

Articolo 33 - Disciplina dell’accertamento delle etrate

1. | responsabili dei servizi devono operare affinde previsioni di entrata si traducano in
disponibilita finanziarie certe ed esigibili subbase degli indirizzi e delle direttive degli orgahi
governo dell'ente.

2. Il responsabile del procedimento con il quadmeiaccertata I'entrata e individuato nel respolesab
del servizio al quale I'entrata stessa e affidata lapprovazione del PEG o con l'operazione di
determinazione dei programmi, dei progetti e deljiettivi gestionali di cui al bilancio di previgie

e relativi allegati.

3. Il responsabile del servizio di cui al commacedente, entro 30 giorni dall'acquisizione e
comunque non oltre il 31 dicembre dell'eserciziasmette copia della documentazione al servizio
finanziario il quale, a seguito della verifica detegolarita e completezza e della giusta imputezio
di bilancio, provvede all'annotazione nelle scriagtaontabili di entrata.

4. Tutte le somme iscritte tra le entrate di corapea del bilancio e non accertate entro il termine
dell'esercizio costituiscono minori accertamergpeito alle previsioni ed a tale titolo concorr@no
determinare i risultati finali della gestione.

Articolo 34 - Riscossione

1. La riscossione consiste nell'introito delle sarsovute all'ente.

2. Le entrate dell'ente possono essere riscosaédra

a. versamento sul conto bancario o di Tesorerizghenon domiciliazione bancaria;
b. versamenti su conto corrente postale;

c. versamenti con moneta elettronica (bancomat darcredito, etc.);
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d. versamenti alla cassa economale o0 ad altri edierscossione.

Articolo 35 - Acquisizione di somme tramite conto @rrente postale

1. Qualora le particolari caratteristiche di unvego lo richiedano e, in conformita alla normativa
vigente, puo essere autorizzata l'apertura di @amtenti postali.

2. L'apertura e la chiusura dei conti correnti glbsbno effettuate a cura del responsabile delzer
finanziario o suo incaricato.

3. | prelevamenti dai conti correnti postali songpdsti a firma del tesoriere dell'ente e dispdati
servizio finanziario.

Articolo 36 - Acquisizione di somme tramite monetalettronica

1. | versamenti effettuati da utenti dei serviaintmali tramite moneta elettronica confluiscono poes
l'istituto di credito che gestisce la tesoreria noale. La giacenza confluisce tra i fondi incasdali
tesoriere in conto sospesi.

2. Il responsabile dell'entrata incassata trasnsstteza indugio al servizio finanziario su apposito
modulo cartaceo o tramite tecnologie informatieimformazioni necessarie per la contabilizzazione
dell'avvenuto introito e per I'emissione degli oativi di incasso da effettuarsi entro e non dltse
giorni dalla comunicazione del tesoriere e comurequeo il 31 dicembre.

Articolo 37 - Acquisizione di somme tramite cassacenomale o altri agenti contabili

1. Il servizio di cassa interno provvede alla re&stone delle entrate:

a) derivanti da introiti per i quali il responsabilella procedura di entrata, d'intesa con il gevi
finanziario, ritenga sussistere la necessita di édiato incasso e non sia possibile il diretto
versamento presso la tesoreria comunale, essestiEska chiusa al pubblico;

b) relative a importi di modesta entita definiti naalmente dalla Giunta contestualmente
all'approvazione del piano esecutivo di gestione.

2. Le somme di cui al precedente comma devono eessasate al tesoriere comunale, previa
emissione di apposito ordinativo d'incasso, al masgon cadenza quindicinale.

3. Gli altri agenti contabili, di fatto e di dirtt devono versare al tesoriere comunale le somme
riscosse, entro il giorno lavorativo successivouglip di acquisizione, salvo che sia altrimenti
disposto da altri regolamenti, e trasmettono idodeaumentazione al servizio finanziario per
I'emissione dell'ordinativo di incasso.

Articolo 38 - Ordinativi di incasso

1. Tutte le riscossioni devono essere coperte diaativi di incasso informatici, emessi dal semizi
finanziario in conformita alle disposizioni vigemtialla documentazione di cui ai precedenti aiticol
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2. Gli ordinativi di incasso sono trasmessi al tese per I'esecuzione a cura del servizio finanzia

il quale provvede alle operazioni di contabilizzewg e di trasmissione al tesoriere della distinta
contenente:

a) I'elenco dettagliato degli ordinativi trasmessi;

b) il totale della distinta stessa e delle precéddra distinta € firmata in modo digitale dal
responsabile del servizio finanziario, o0 suo intan. La trasmissione della stessa al tesorielieaev
con modalita telematica.

3. Ogni ordinativo di incasso e sottoscritto dap@nsabile del servizio finanziario.

4. Gli ordinativi di incasso non estinti al 31 didere dell'esercizio di competenza e giacenti presso
la tesoreria comunale non debbono piu essere sise@®no restituiti all'ente con le modalita iradéec
nella convenzione per il servizio di tesoreria.

Articolo 39 - Versamento

1. Il versamento costituisce l'ultima fase delfat# e consiste nel trasferimento delle sommessseo
nelle casse dell'ente entro i termini previsti @albnvenzione con il tesoriere.

Sezione Il - La gestione della spesa
Articolo 40 - Fasi procedurali di effettuazione dde spese

1. La gestione delle spese deve essere preordieedado le seguenti fasi procedurali:
- impegno;

- liquidazione;

- ordinazione,

- pagamento.

Articolo 41 - Impegno di spesa

1. Gli atti che dispongono impegni di spesa indiido:

a) il soggetto creditore;

b) 'ammontare della spesa,;

c) la ragione della spesa;

d) il riferimento al pertinente stanziamento preavisel piano esecutivo di gestione;

e) la scadenza dell'obbligazione;

f) la prenotazione di spesa, se esistente.

Si possono registrare contabilmente prenotaziomhgegno se riferite a procedure di gara in via di
espletamento e propedeutiche alla successiva assartell'atto di impegno.

2. L'impegno e assunto mediante determinazionosattte dai dirigenti o da funzionari loro deldagat
ai quali sono state assegnate le risorse finaeziarel Piano esecutivo di gestione.
3. Le determinazioni dovranno contenere tutti énihenti contabili necessari affinché si possa
trovare la corrispondenza con lo stanziamento firaio assegnato nel Piano esecutivo di gestione.
4. Gli atti che prevedono impegno di spesa sonsntessi hon appena sottoscritti al servizio
finanziario e diventano esecutivi dopo l'apposieiatel visto di regolarita contabile attestante la
copertura finanziaria da parte del responsabileeelizio finanziario o suo delegato.
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5. Le deliberazioni del Consiglio e della Giuntegado funzioni programmatiche, di coordinamento
e indirizzo, non dispongono impegni. Gli impegnill® base delle indicazioni e degli indirizzi delle
deliberazioni stesse, sono formalmente assuntsaooessivi provvedimenti attuativi dei funzionari
responsabili. E fatto comunque obbligo di indicas#le deliberazioni da cui derivino impegni di
spesa, la specifica allocazione contabile delle orses finanziarie a copertura.
6. Prima dell'inizio dell'esercizio finanziario oraunque prima dell'approvazione dello schema del
bilancio di previsione da parte della Giunta, passabili dei capitoli di spesa trasmettono aligeyv
finanziario I'elenco delle spese con i relativi o annuali da considerarsi impegnati per legge o
per contratto e con i riferimenti al piano eseauiiiv gestione.

Articolo 42 - Validita dell'impegno di spesa

1. L'impegno relativo a spese correnti e in coautale si considera validamente assunto nel hdanc
di previsione con il perfezionamento, entro il terendell'esercizio, dell'obbligazione giuridica fra
l'ente e i terzi.

2. L'impegno cosi definito costituisce vincolo sughnziamenti di bilancio e, se I'obbligazione e
esigibile e non pagata entro il termine dell'eggocidetermina la formazione del residuo passivo.
3. Le spese di investimento per lavori pubblicicla gara e stata formalmente indetta entro il 31
dicembre, concorrono alla determinazione del formlariennale vincolato. In assenza di
aggiudicazione definitiva della gara entro l'annocgssivo le economie di bilancio confluiscono
nell'avanzo di amministrazione vincolato per laggrammazione dellintervento in c/capitale e il
fondo pluriennale vincolato é ridotto di pari imjmr

4. Gli impegni di spesa sono assunti nei limiti degpettivi stanziamenti di competenza del bilancio
di previsione, con imputazione agli esercizi inleunbbligazioni passive sono esigibili. Non posson
essere assunte obbligazioni che danno luogo adymdespesa corrente:

* sugli esercizi successivi a quello in corso, aonehe non siano connesse a contratti 0 convenzioni
pluriennali 0 siano necessarie per garantire latiwoita dei servizi connessi con le funzioni
fondamentali, fatta salva la costante verificardahtenimento degli equilibri di bilancio, anche con
riferimento agli esercizi successivi al primo;

» sugli esercizi non considerati nel bilancio, anmedelle spese derivanti da contratti di
somministrazione, di locazione, relative a prestaizperiodiche o continuative di servizi di cui
all'articolo 1677 del codice civile, delle speserenti correlate a finanziamenti comunitari e delle
rate di ammortamento dei prestiti, inclusa la quaiaitale.

5. Le obbligazioni che comportano impegni riguatdde partite di giro e i rimborsi delle
anticipazioni di tesoreria sono assunte esclusivéena relazione alle esigenze della gestione.

Articolo 43 - Prenotazione dell'impegno

1. Durante la gestione i responsabili dei serviggono prenotare impegni relativi a procedurean vi
di espletamento.

2. La prenotazione dellimpegno deve essere ritzhidal responsabile del servizio con proprio
provvedimento, sottoscritto, datato, numerato e temwente l'individuazione dell'ufficio di
provenienza.

3. Il provvedimento deve indicare la fase prepaiatdel procedimento formativo dell'impegno che
costituisce il presupposto giuridico-amministratdella richiesta di prenotazione, I'ammontare della
stessa e gli estremi dell'imputazione che puo aweanche su esercizi successivi compresi nel
bilancio di previsione.

4. Sulla proposta di prenotazione dell'impegnoyinpreventiva, € rilasciato il parere di regokarit
contabile e l'attestazione di copertura finanziarigensi di legge e secondo le norme del presente
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regolamento.

5. | provvedimenti di prenotazione di spesa coeqydr i quali entro il termine dell’esercizio non e
stata assunta dall'ente I'obbligazione di spessovieterzi decadono e costituiscono economia della
previsione di bilancio alla quale erano riferibncorrendo alla determinazione del risultato caigab
di amministrazione. In questo caso é fatto diviitordinare spese ai fornitori qualora I'obbligamo
giuridica sia perfezionata oltre il termine del@&embre.

6. | provvedimenti di prenotazione di spesa relaigpese di investimento per lavori pubblici, la ¢
gara e stata formalmente indetta, concorrono allarthinazione del fondo pluriennale vincolato. In
assenza di aggiudicazione definitiva della garaocehnno successivo le economie di bilancio
confluiscono nell'avanzo di amministrazione vintolger la riprogrammazione dell'intervento in
c/capitale e il fondo pluriennale é ridotto di panporto.

7. Il servizio finanziario effettua periodici coalii sulle prenotazioni di impegno rilevate su liesta

dei responsabili dei servizi, sia ai fini dellavegjuardia della copertura finanziaria dell'impegno
corso di formazione, sia ai fini di controllarepitocesso formativo dell'obbligazione di spesa da
concludersi entro il termine dell'esercizio.

Articolo 44 - Impegni di spese non determinabili

1. Le spese per prestazioni professionali di patro® consulenza legale, o comunque riferite ad
oneri non esattamente determinabili al momentdimgégno, devono essere impegnate nel loro
ammontare presunto con i relativi atti di affidariimea devono essere precedute dalla quantificazione
degli oneri o tariffe a carico dell'ente.

2. E fatto obbligo ai responsabili delle struttemganizzative di acquisire e segnalare al servizio
finanziario entro il termine di assestamento digraio, la nota delle spese e competenze maturate o
maturabili nell'esercizio al fine di adeguare atali impegni di spesa.

Articolo 45- Ordini di spesa ai fornitori

1. Nel momento in cui la determinazione di impegncefficace, i Responsabili del servizio
competente ordinano al terzo fornitore I'esecuzagia prestazione, comunicando:

a) tutti gli elementi richiesti e previsti all'aff91 comma 1 TUEL,

b) il codice ufficio per la fatturazione elettroajc

c) il CIG ed il CUP, se previsto;

d) le clausole relative alla tracciabilita dei panganti, compresa la necessita che venga indicato sul
documento fiscale il conto corrente dedicato abmmesse pubbliche di cui alla legge 136/2010;
e) i termini di pagamento dal ricevimento del doeuto fiscale da parte dell’ente, termini che
potranno essere sospesi in relazione alla tempidtiottenimento del DURC,;

f) la necessita che sul documento fiscale sian@catidtutti gli elementi richiesti per la corretta
contabilizzazione nel registro unico delle fattdreui all'art. 42 del DL 66/2014.

Articolo 46 - Ricevimento delle forniture

1. Il dipendente comunale che riceve merce ordidatbBAmministrazione € tenuto a verificare la
rispondenza del numero dei colli e delle indicazimerceologiche evidenziate sugli imballaggi
rispetto a quanto descritto nella bolla di acconmaagento e a trasmettere immediatamente la bolla,
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corredata di eventuali osservazioni, al funzionahe ha ordinato la spesa al fine del riscontreliad
destinazione delle forniture.

2. Tale funzionario dovra apporre sulla stessaaldilaccompagnamento I'attestazione che la merce
corrisponde, per qualita e quantita, a quella @at@dinovvero contestare, senza indugio ed in forma
scritta, gli eventuali addebiti al fornitore.

Articolo 47 - Liquidazione della spesa

1. La liquidazione delle spese costituisce la fasecessiva allimpegno e consiste nella
determinazione, sulla scorta dei documenti e tidi tomprovanti il diritto acquisito dal creditqre
della somma certa e liquida da pagare nei limitrelativo impegno definitivo regolarmente assunto
e contabilizzato.

2. La liguidazione avviene attraverso le seguemi f@asi:

- LIQUIDAZIONE TECNICA: consiste nell'accertamentta parte del responsabile del servizio
proponente, che la fornitura, il lavoro o la pregiae non solo siano stati eseguiti, ma che sitate s
rispettate le condizioni contrattuali, i requisiterceologici e tipologici concordati. Tale accenrtsuo
puo risultare da una relazione, da una certifiggzio da un visto apposto sulla fattura attestante |
regolarita della fornitura;

- LIQUIDAZIONE CONTABILE: consiste nella verificaa parte del responsabile del servizio
finanziario che la spesa sia stata preventivamempegnata, che la somma da liquidare rientri nei
limiti dell'impegno e sia tuttora disponibile, cheonteggi esposti siano esatti, che la fattur#ro a
titolo di spesa sia regolare dal punto di vistatabite e fiscale. Tale accertamento risulta daistov
apposto sullo stesso documento nel quale apparevisto di liquidazione tecnica.
3. Tutte le fatture, previa registrazione al prottx generale del Comune, affluiscono al servizio
finanziario che successivamente all'annotaziongpposito supporto informatico, procede allo loro
trasmissione al servizio che ha dato esecuziopmaledimento di spesa per I'emissione dell'atto di
liquidazione.

4. 1l provvedimento di liquidazione tecnica datatosottoscritto dal responsabile del servizio
proponente, con tutti i relativi documenti giust#tivi ed i riferimenti contabili & trasmesso al
responsabile del servizio finanziario che, effdituaontrolli ed i riscontri amministrativi, condi

e fiscali appone il visto di liquidazione contabile

5. Le fatture ricevute che non trovino riscontreggolari atti di impegno, o in contratti in preeada
approvati nelle forme di rito debbono essere ragtit trattenendone una fotocopia, entro il quinto
giorno non festivo, al fornitore, a cura del resgadrile della liquidazione tecnica con I'eccezioeke d
difetto del titolo costitutivo, in capo all'ente,elth pretesa sottostante obbligazione. Detta
comunicazione dovra essere inviata, per conosceizasponsabile del servizio finanziario, al
Revisore dei Conti e al Segretario Comunale.

6. Alla liguidazione di spese fisse, quali stipemdimpensi e indennita fisse al personale dipeedent
indennita di carica agli amministratori e consigl@mmunali, canoni di locazione e spese previste d
contratti regolarmente approvati, premi assicuratate di ammortamento di mutui passivi, provvede
direttamente il responsabile del servizio finanniar

7. Quando la liguidazione e relativa all'acquistdéni durevoli o comunque soggetti ad essere
inventariati, sull'originale del titolo o nell'ambidel provvedimento di liquidazione dovranno esser
trascritti gli estremi di registrazione nei coreslenti registri di inventario.

Articolo 48 - Atti di liquidazione per casi particolari

1. Nei casi di assenza, minore eta, interdiziomzbilitazione, fallimento o morte di un creditola,
liuidazione deve essere intestata al rappresentanbre, curatore o agli eredi.
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2. Alla documentazione giustificativa della ligunilane deve essere unito I'atto che provi la qualita
di rappresentante, tutore, curatore o erede dditore. L'atto deve essere richiamato nelle premess
della liquidazione.

3. Quando siano trascorsi i termini per la denuniciauccessione o del pagamento della relativa
imposta, gli eredi, per riscuotere i crediti loqpetanti, devono fornire la prova di avere fatto la
denuncia e pagata lI'imposta, con attestato del etange Ufficio.

Articolo 49 - Ordinazione

Sulla base degli atti/visti di liquidazione di cai precedenti articoli e previa verifica della
completezza e regolarita della documentazione medordegli stessi e dell'inadempienza, da parte
del creditore, all'obbligo del versamento di unatocartelle esattoriali nei termini e con le maidal
disposte dall'articolo 48 bis del d.P.R. 602/19I78ervizio finanziario provvede all'ordinazionei de
pagamenti dando l'ordine di corrispondere al coedjtquanto dovuto, mediante I'emissione del
mandato di pagamento informatico, numerato in @@irogressivo per ciascun esercizio finanziario,
tratto sul tesoriere e contenente tutti gli elemeravisti dall'ordinamento.

2. L'ordinazione e effettuata osservando la suamesscronologica degli atti/visti di liquidazione
salvo casi di particolare urgenza, di limitata digipilita di cassa o di esecuzione forzata.
3. Nel caso di momentanea carenza di fondi in ¢daspriorita all'emissione dei mandati, € la
seguente:

- stipendi al personale e oneri riflessi;

- imposte e tasse;

- rate di ammortamento mutui;

- obbligazioni pecuniarie il cui mancato pagamesgmporti penalita compresa la fornitura di beni e
le prestazioni di servizi secondo l'intensita delresse pubblico al mantenimento.

All'interno dell'ultima classe la priorita effetivdei pagamenti € determinata con atto scritto dal
Sindaco o suo delegato, dal Segretario Comunalal eRdsponsabile del servizio finanziario.
4. In caso di errore, si provvede all'annullameatgbmandato con remissione esatta.

5. La sottoscrizione dei mandati avviene a curdRaésiponsabile del servizio finanziario che procede
al controllo ai sensi del comma 3 dell'articolo 188l Tuel. Lo stesso provvede altresi alla
contabilizzazione dei mandati e all'inoltro al tesie.

6. L'inoltro al tesoriere avviene a mezzo di prazednformatiche.

7. Possono essere emessi mandati di pagamenttiicoilteputati sulla stessa missione, programma,
titolo che dispongono pagamenti ad una pluralitasdggetti. L'ordinativo deve essere pero
accompagnato da un ruolo indicante i vari crediidrioli da cui sorge I'obbligo a pagare e i dsie
importi da corrispondere.

8. Dopo il 20 dicembre non possono essere emessilatiadi pagamento ad esclusione di quelli
riguardanti il pagamento delle retribuzioni, dentrdouti previdenziali ed assicurativi, delle rate
ammortamento di mutui o di pagamenti indifferibilicui ritardo possa cagionare danno all'ente,
aventi scadenza successiva a tale data.

Articolo 50 - Pagamento delle spese
1. Il pagamento e il momento conclusivo del procedito di effettuazione delle spese che si realizza

con l'estinzione, da parte del tesoriere, delligialzione verso il creditore.
2. | mandati di pagamento possono essere estinti:
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- con rilascio di quietanza da parte dei crediboloro procuratori, rappresentanti, tutori, curaemt
eredi. Tali pagamenti sono disposti sulla scortattilicomprovanti lo status del quietanzante;

- con compensazione totale o parziale, da eseg@oinsordinativi da emettersi a carico dei beneficia
dei titoli stessi o del Comune medesimo quale memwiim interno, per ritenute a qualsiasi titolo da
effettuarsi sui pagamenti;

- versamento su conto corrente bancario o posttstati ai beneficiari; in questi casi costituisoo
quietanza, rispettivamente, la ricevuta postalevdedamento e la dichiarazione da apporre subtitol
di spesa, da parte della Tesoreria, attestanteclana esecuzione della disposizione di pagamento
indicata sul Titolo medesimo;

- commutazione a richiesta del creditore, in assemrcolare non trasferibile da emettersi a favore
del richiedente. La dichiarazione di commutaziopposta dal tesoriere, sostituisce la quietanza
liberatoria;

- mediante utilizzo di sistemi elettronici interlcan, R.1.D. (Rapporto Interbancario Diretto),
esclusivamente ove non sia possibile modalitaratera;

- commutazione, a richiesta del creditore o d'idffger i mandati inestinti al 31 dicembre, in vagli
postale o telegrafico o in assegno postale locatlizzo altri messi equipollenti offerti dal sistema
bancario o postale, con tassa e spese a carideedeficiario. La dichiarazione di commutazione
apposta dal tesoriere sul titolo di spesa cui \@gata la ricevuta del versamento sostituisce la
quietanza liberatoria. | mandati commutati "d'utficsi considerano in ogni caso titoli pagati agli
effetti del rendiconto.

3. Il pagamento di qualsiasi spesa deve comunquenae esclusivamente tramite il tesoriere. E
ammesso il pagamento diretto attraverso il serviizioassa economale solo per i casi previsti dal
relativo regolamento.

4. Il tesoriere e tenuto ad effettuare, anche ser®a di ordinazione della spesa, pagamenti déirivan
da obblighi tributari, da somme iscritte a ruol@ delegazioni e di ogni altra somma previa
disposizione scritta da parte del responsabile famaaziaria. Il servizio finanziario, entro il taine
stabilito nella convenzione per il servizio di tem@a, provvede ad emettere il mandato di
regolarizzazione dandone comunicazione al sereaimpetente.

Articolo 51 - Pagamenti on line

1. In caso di spesa che preveda il pagamento erslinnternet, il centro di responsabilita inteaéss
dovra assumere, dopo l'atto di impegno, apposito @i liquidazione con lindicazione che |l
pagamento avverra on line e attendere le dovutgzienhi del servizio finanziario o del servizio di
cassa interno.

Sezione Il - Pareri, visti, controlli e segnalaziai

Articolo 52 - Parere di regolarita contabile sulleproposte di deliberazione di competenza del
Consiglio e della Giunta

1. L'attivita istruttoria per il rilascio del paeedi regolarita contabile sulle proposte di dekizérne

di competenza del Consiglio e della Giunta é swidilaresponsabile del servizio finanziario.

2. In nessun caso il parere contabile puo riguardhiaspetti di merito e/o di legittimita dellatiNel
caso di riscontro di palese illegittimita, il Resgabile Finanziario deve procedere solamente al
rilievo del fatto, senza che cio possa condizioiaspressione del parere di pura natura contabile.
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3. Il parere € espresso dal responsabile del sefinanziario, sulla base dell'attivita istrut@svolta

dal settore stesso, entro 8 giorni dal ricevimelaita proposta di deliberazione.

4. Le proposte di provvedimento in ordine alle gquar qualsiasi ragione, non puo essere formulato
il parere ovvero lo stesso non sia positivo o ceeessitino di integrazioni e modifiche sono, nei
termini di cui al precedente comma, oggetto di aefgprdimento tra il servizio affari finanziari e il
servizio proponente ai fini della definizione dioree soluzioni. Nel caso non risulti possibile
conseguire tale esito, le proposte saranno inviate ,motivata relazione, ed entro il termine citato
dal responsabile del servizio finanziario al saoviz  di provenienza

5. Il parere €& espresso in forma scritta, munitdata e sottoscritto, e inserito nell'atto in codso
formazione, e rilasciato e sottoscritto tramitegedure informatizzate con adozione della firma
digitale.

6. Il parere contrario alla proposta di atto o cheunque contenga rilievi in merito al suo contenut
deve essere motivato.

7. L'organo deputato ad adottare I'atto, in presehzparere negativo, puo ugualmente assumere |l
provvedimento con apposita motivazione circa leor@igche inducono a disattendere il parere stesso.
8. | provvedimenti di indirizzo politico e che comgue non hanno conseguenze sul bilancio e sul
patrimonio non sono soggetti al parere di reg@adontabile. In tal caso nella proposta di
deliberazione € attestata la non necessita dptakere.

Articolo 53 - Contenuto del parere di regolarita coitabile

1. Il parere di regolarita contabile riguarda, dima:

a) la regolarita della documentazione allegata@hgedimento;

b) la conformita alle norme fiscali;

c) la corretta indicazione dell'entrata e/o detless;

d) la corretta gestione del patrimonio;

e) il rispetto dei principi generali dettati dattiimamento in materia contabile e finanziaria degh
locali.

f) il rispetto delle norme di cui al presente regoénto.

g) Il rispetto delle competenze proprie degli oigare adottano i provvedimenti e la verifica della
sussistenza del parere di regolarita tecnica rdésdal soggetto competente.

Articolo 54 - Il visto di regolarita contabile sulle determinazioni di competenza dei
responsabili

1. L'attivita istruttoria per il rilascio del vistdi regolarita contabile sulle determinazioni di
competenza dei responsabili € svolta dal servigankiario e riguarda di norma i contenuti del pare
di regolarita contabile di cui all'articolo precete

2. Il responsabile del servizio finanziario effete attestazioni di copertura finanziaria in redag
alle disponibilita effettive esistenti negli staszienti di spesa.

3. Qualora si verifichino situazioni gestionalirditevole gravita tali da pregiudicare gli equilial
bilancio, il responsabile del servizio finanziapoid sospendere il rilascio delle attestazioni di
copertura finanziaria con le modalita di cui al@ssivo articolo.

4. Sulle note di accertamento di entrata, veregscibto un visto di regolarita contabile che attest
a) I'esatta imputazione contabile dell'entrata;

b) l'idoneita dei titoli giuridici all'origine deliccertamento;

c) I'esatta determinazione dell'importo accertato;
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d) I indicazione specifica dei soggetti debitori.

Articolo 55 - Le segnalazioni obbligatorie

1. Il responsabile del servizio finanziario € ophato a segnalare i fatti gestionali dai quali deafiv
costituirsi di situazioni tali da pregiudicare gtjuilibri di bilancio e a presentare le propriewazioni

in merito.

2. La segnalazione dei fatti gestionali e le valigiai di cui al precedente comma riguardano anche
la gestione dei residui e I'equilibrio di bilangwer il finanziamento della spesa d'investimento,
gualora si evidenzino situazioni che possono caredaiisquilibri della gestione di competenza o del
conto residui che, se non compensate da variagestionali positive, possono determinare disavanzi
di gestione o di amministrazione.

3. Le segnalazioni di cui ai commi precedenti, doentate e adeguatamente motivate, sono inviate
al Sindaco, al Segretario e all'Organo di revisiondorma scritta e con riscontro dell'avvenuto
ricevimento.

4. Qualora i fatti segnalati o le valutazioni esgeerisultino di particolare gravita agli effetélic
copertura finanziaria delle spese, il responsateleservizio finanziario contestualmente comunica
ai soggetti di cui al comma precedente la sospeasioon effetto immediato, del rilascio delle
attestazioni di copertura finanziaria. Il resporilgatiel servizio finanziario, in tali situazioniup
sospendere l'effetto delle attestazioni gia rikasca cui non corrisponde ancora il perfezionamento
di obbligazioni giuridiche.

5. La decisione di sospendere il rilascio dellest#tizioni di copertura finanziaria deve esserevatati
con l'indicazione dei presupposti di fatto e dedigioni giuridiche che la hanno determinata. ligpar
relativo alla copertura finanziaria viene semptasaiato per le spese previste per legge, il cui il
mancato intervento arrechi danno patrimonialerdaf'e

Sezione IV - La gestione patrimoniale

Articolo 56 - Beni

1. I beni si distinguono in immobili e mobili.

2. | beni si suddividono anche in beni demaniapagrimoniali e questi ultimi in disponibili e
indisponibili. I beni indisponibili sono destinatiservizi pubblici.

3. Il passaggio di un bene dal demanio al patrim@niaccertato e disposto con deliberazione del
Consiglio avente carattere programmatico e suocm®®Ente, se necessario, definito con
provvedimento della Giunta su relazione del seova@segnatario del bene.

4. 1l venir meno della destinazione a servizi piddldei beni immobili patrimoniali indisponibili &
accertato con l'inserimento degli immobili nel pati alienazione e valorizzazione patrimoniale

Articolo 57 - L'inventario

1. | beni demaniali e patrimoniali, mobili e immbbsono iscritti in appositi inventari costitutia

schede, suddivise per categorie e sottocategoherdie rapporti giuridici, contenenti per ognitani

elementare di rilevazione i dati ritenuti necessdla sua esatta identificazione e descrizione ivi

compresi i riferimenti ai centri di responsabiliRiguardo i beni mobili registrati in pubblici regyi

si fornisce anche l'indicazione del codice o nundireegistrazione (ad esempio numero di targa).
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2. L'inventario offre la dimostrazione della comsigza patrimoniale nell'analisi di tutte le sue
componenti e si suddivide in inventari per categori

3. Le categorie, in cui si classificano i beni,raadelli delle schede inventariali, sono approvati,
conformita alla normativa, con determinazione dekponsabile del servizio finanziario.
4. | diritti e le servitu sono annotati negli invan del relativo cespite, al momento della cogiitne

e non oltre il 31 dicembre dell'anno di riferimento

5. Per le attivita & evidenziato il valore econamiitiziale, aumentato degli investimenti effettuati
diminuito delle quote di ammortamento; l'insiemetali valori, riferito ai beni ammortizzabili,
costituisce il registro dei cespiti ammortizzabili.

6. La valutazione delle componenti del patrimonmgi@ene secondo le norme contabili vigenti e in
mancanza di specifiche indicazioni, secondo le eaiel codice civile e i principi contabili nazional
ed internazionali per le pubbliche amministrazioni.

7. | beni singoli e le collezioni di interesse &tor archeologico ed artistico devono essere déscri
in un separato inventario con le informazioni ateidentificarli anche mediante documentazione
fotografica

8. Gli eventuali beni di terzi in consegna (in dgipm uso, comodato, leasing, etc.) presso l'earie s
inseriti in apposito elenco evidenziando il sogggttoprietario, il consegnatario e le previste
modalita di utilizzo.

9. L'eventuale consegna di beni comunali a terzid@posito, uso, comodato, etc.) dovra essere
evidenziata negli inventari sulla base di apposgdale sottoscritto dal competente funzionario
comunale e dal consegnatario.

10. Gli inventari sono chiusi al termine di ogneeszio finanziario e sottoscritti dai loro respahai.

11. | beni di nuova acquisizione sono inventar@n tempestivita nel corso dell'esercizio con
riferimento alle fatture pervenute. Le altre vaigaz riguardanti l'inventario intercorse nell'anno
finanziario sono comunicate dai consegnatari, ewnpestivita, al servizio incaricato della tenuta
delle pertinenti scritture inventariali.

12. Le schede inventariali, le informazioni di auprecedenti commi, le variazioni di carico e gmwar

e le eventuali etichette apposte sui beni, posgssere predisposte e movimentate con strumenti
informatici.

Articolo 58 - Beni mobili non inventariabili

1. Sono esclusi dall'obbligo di inventariazioneenbdi valore inferiore a € 100,00. Sono comunque
inventariati gli arredi scolastici e altre tipolegdi beni individuate con provvedimento del
responsabile del servizio finanziario, insieme allee universalita di beni mobili, per le quali si
redigono appositi elenchi.

2. Non sono inventariati i beni mobili di facilergumo, quali il vestiario per il personale, materia
di cancelleria, registri, stampati e modulisticgiste, periodici e guide di aggiornamento periaglic
testi e manuali professionali, timbri di gomma,doa fotoricettori, zerbini e passatoie, combubtibi
carburanti e lubrificanti, attrezzature e matenr la pulizia, attrezzi da lavoro, gomme e pelzzi
ricambio per automezzi, acidi e liquidi vari pebd@atorio, componentistica elettrica, elettronica e
varia, materiale edilizio, altre materie prime resagie per l'attivita dei servizi, piante e compiosii
floreali ornamentali e ogni altro prodotto per ulae I'immissione in uso corrisponde al consumo o
comunque i beni facilmente deteriorabili o partzaiente fragili quali lampadine, materiali vetrosi,
ceramica non artistica, piccole attrezzature aiaffi

Articolo 59 - Carico e scarico dei beni mobili

1. I beni mobili sono inventariati dalla struttungaricata della registrazione inventariale a esha
del servizio che ha provveduto all'acquisizionbubni di carico emessi in sede di inventariazione
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sono firmati dall'affidatario. Copia del buono dirico deve essere allegata all'atto di liquidazione
della spesa di acquisto.

2. La cancellazione dagli inventari dei beni mop#r fuori uso, perdita, cessione od altri motivi &
disposta con provvedimento del servizio competehts in apposita relazione, indica I'eventuale
obbligo di reintegro o di risarcimento dei danmiasico del responsabile.

3. Il passaggio di un bene mobile da un affidatati@ltro e attestato e sottoscritto da entrambi i
soggetti e registrato nelle scritture inventariali.

Articolo 60 - Ammortamento

1. In base ai valori economici vengono applicateualmente, le quote di ammortamento secondo
la normativa vigente.

Articolo 61 - Consegnatari e affidatari dei beni

1. | beni immobili a disposizione dell’ente sondi da consegna al responsabile della struttura
preposta alla manutenzione degli immobili. Talgpogsabile, nel rispetto dei principi organizzativi
e contrattuali e ferma restando la propria resgahtgadi vigilanza, puo affidare la conservazione
dei beni immobili al personale assegnato alla &tratalle sue dipendenze.

2. Il responsabile della struttura organizzativeancato delle partecipazioni comunali in societa,
svolge la funzione di consegnatario delle azioni.

3. I beni mobili, esclusi i materiali e gli oggetiiiconsumo, sono affidati ai responsabili dell@ain
organizzative che li utilizzano. Tali responsabitissono individuare dei sub-assegnatari dei beni
stessi.

4. Gli operatori, anche esterni all'amministrazioobe effettuano interventi manutentivi o di
adeguamento sui beni mobili e dispositivi inforroatilevono verificare preventivamente I'avvenuta
inventariazione del bene e si assicurano che gestbg che richiede l'intervento sia anche I'aftaiat
iscritto nell'inventario. Di tale verifica deve ess dato atto nel verbale di intervento effettuato.
5. Per i beni ceduti in uso ad altre amministrazienti e soggetti diversi a seguito di specifico
provvedimento, il responsabile e il legale rappnésmate o il responsabile dei servizi amministrativi
di tali soggetti.

6. Gli affidatari dei beni sono responsabili defigilanza sul corretto uso dei beni consegnatillede
norme previste nella presente sezione del regolaimen

Articolo 62 - Automezzi

1. Gli affidatari degli automezzi ne curano l'usoertando quanto segue:
a) che l'utilizzazione sia regolarmente autorizzilaresponsabile del servizio;
b) che il rifornimento dei carburanti e lubrificasia effettuato mediante rilascio di appositi buan
relazione al movimento risultante dal libretto dancia o mediante carte magnetiche di prelievo
carburanti;
c) la presenza del certificato assicurativo e detieta di circolazione dell'automezzo, che dovra
riportare l'effettuazione e il superamento dellasieni periodiche obbligatorie.
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Articolo 63 - Materiali di scorta

1. Per la gestione, la custodia e la conservazienmateriali costituenti scorta sono istituti unpiu
magazzini con individuazione del relativo respoiisabhe provvede alla tenuta di una contabilita di
carico e scarico.

2. Entro il 31 gennaio di ogni anno, fatti salvi gbblighi quale agente contabile a materia, i
responsabili dei magazzini trasmettono al serviiitanziario il riepilogo aggiornato delle
consistenze finali di magazzino al 31 dicembre.

TITOLO IV - LA RENDICONTAZIONE

Sezione | - Adempimenti preliminari a carico dei rsponsabili dei servizi

Articolo 64 - Rendiconto contributi straordinari (articolo 158 Tuel)

1. Al fine di adempiere all'obbligo previsto datlieolo 158 del Tuel, i responsabili dei servizeut,

in tutto o in parte, utilizzando contributi straprari assegnati all'ente da amministrazioni pulbialjc
devono redigere il rendiconto annuale di dettoaziil descrivendo anche le finalita perseguite,lquel
raggiunte nonché quelle altre in via di perseguimepalora trattasi di intervento realizzato in piu
esercizi finanziari.

2. Il rendiconto documentato & presentato al serimanziario non oltre il 30 gennaio dell'anno
successivo a quello cui si riferisce. Il servizimahziario controlla con le sue scritture le indioai
contabili ivi contenute e rimette il rendicontosalgretario entro il 15 febbraio munito del suoorist
di conformita.

3. Il segretario cura che il rendiconto sia fatesvenire, non oltre il 1° marzo, alllamministrazon
pubblica che ha erogato il contributo.

Articolo 65 - Relazioni finali di gestione dei respnsabili dei servizi

1. | responsabili dei centri di responsabilita gedio e presentano all'organo esecutivo entro il 28
febbraio di ogni anno la relazione finale di ges#ioiferita al grado di raggiungimento dei risultat
dell'anno finanziario precedente.

2. La relazione evidenzia:

a) obiettivi programmati;

b) eventuali scostamenti tra risultati e obietgkagrammati;

¢) motivazioni degli scostamenti;

d) azioni correttive poste in essere per raggiungeasultati attesi;

e) innovazioni apportate nei processi di lavor@ieservizi erogati o realizzati;

f) ogni altro elemento di giudizio in ordine ai cpartamenti tenuti per consentire all'amministragion
il raggiungimento dei risultati programmati.

3. La relazione di cui al comma precedente assuommienuto minimo di seguito indicato:

a) riferimento ai capitoli di entrata e di spessegmati per la gestione;

b) riferimento alle attivita e passivita patrimdnégttribuite;

c) riferimento ai programmi di spesa in conto capib d'investimento;

d) valutazione dei risultati raggiunti in termiménziari, economici e patrimoniali.
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4. Le relazioni finali di gestione sono utilizzatell'organo esecutivo per la predisposizione della
relazione di cui all'articolo 151, comma 6, e aiiaic231 del Tuel e la predisposizione del piandideg
indicatori.

Articolo 66 - Riaccertamento dei residui attivi e @ssivi (articolo 228 Tuel)

1. I responsabili dei servizi effettuano la rewsalelle ragioni del mantenimento in tutto o intpar
dei residui attivi e passivi e della corretta ingamibne in bilancio secondo le modalita definite dal
d.lgs. 118/2011.

2. Tra le cause di eliminazione dei residui attivitre alle normali cause di inesigibilita o
insussistenza, rilevano la accertata irreperibiitinsolvenza del debitore nonché I'abbandono di
entrate patrimoniali il cui recupero comporterebbsti di riscossione superiori al credito accertato
3. Il servizio finanziario elabora i dati e le imfieazioni ricevute dai responsabili dei serviziiakf
del riaccertamento dei residui di cui all'artic@®@8, comma 3, del Tuel.

Sezione Il - Adempimenti relativi agli agenti contdili

Articolo 67 - Conti degli agenti contabili

1. L'economo, il consegnatario dei beni ed ogmoagente contabile interno o esterno incaricako de
maneggio di pubblico denaro o della gestione dei, lokevono rendere il conto della propria gestione
entro il mese di gennaio di ciascun anno sui modplievisti dall'ordinamento.

2. L'elenco degli agenti contabili a denaro e aemiate allegato al rendiconto dell'ente e indica pe
ognuno il provvedimento di legittimazione del cdika alla gestione.

3. Il responsabile del servizio finanziario o socaricato provvede:

a) alla parificazione, da approvarsi con appositwvyedimento a cura dello stesso responsabile, dei
conti resi dagli agenti contabili e dei relativiegfati, con le scritture contabili del Comune;

b) all' inserimento di tali conti nella documenta® del rendiconto;

c) al deposito dei conti presso la segreteria asllapetente sezione giurisdizionale della Corte dei
Conti ai sensi dell'articolo 233, comma 1, del Tuel

4. Qualora il conto degli agenti contabili non siaanche parzialmente, riscontrati o siano indiatdu
responsabilita degli amministratori, ne viene dadéizia agli stessi entro 15 giorni, con invito a
prendere cognizione delle motivazioni nel rendioasti tutti i documenti allegati. Negli otto giorn
successivi gli amministratori possono presentaresgetto le loro controdeduzioni.

Articolo 68 - Resa del conto del tesoriere

1. Il tesoriere ha I'obbligo di rendere il contdla@ropria gestione di cassa, per dare dimostrn&zio
e giustificazione del suo operato.
2. Il conto del tesoriere € reso al Comune nei i@rra modalita previsti dalla normativa.
3. Al conto, debitamente sottoscritto dal tesorierallegata la seguente documentazione:
a) allegati di svolgimento per ogni singola tipakodi entrata e per ogni singolo programma di spesa
b) ordinativi di riscossione e di pagamento;
C) quietanze originali rilasciate a fronte degldioativi di riscossione e di pagamento o, in
sostituzione, i documenti su supporto informatioatenenti gli estremi delle medesime;
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d) eventuali altri documenti richiesti dalla Codied Conti o dall'ente.

4. Nel caso siano utilizzate tecnologie informatiddocumentazione deve essere trasmessa in forma
digitale.

5. Qualora il conto del tesoriere non sia, ancheiglanente, riscontrato o siano individuate
responsabilita del tesoriere, ne viene data notilttastesso entro 15 giorni, con invito a prendere
cognizione delle motivazioni nel rendiconto. Negjtio giorni successivi il tesoriere puo presentare
per iscritto le sue controdeduzioni.

Sezione lll - Adempimenti preliminari a carico delresponsabile del servizio finanziario

Articolo 69 - Verbale di chiusura

1. Entro il 31 gennaio successivo alla fine di ognno il servizio finanziario redige il verbale di
chiusura.

2. Il verbale di chiusura ha lo scopo di determenar

- le risultanze definitive di cassa dell'esercizamcluso;

- il risultato provvisorio di gestione e di ammitnégzione;

- I'elenco provvisorio dell'elenco dei residui passda inviare al tesoriere di cui all'articolo 163
comma 4 del Tuel.

Articolo 70 - Atti preliminari al rendiconto di gestione

1. Il servizio finanziario, prima di predisporredndiconto della gestione:

a) verifica che le unita organizzative preposteiat provveduto all'aggiornamento degli inventari
al 31 dicembre dell'anno precedente, inclusadaaitione delle rimanenze finali;

b) effettua la parifica del conto del tesorierei, clenti dell'economo e degli altri agenti contabili
interni, in denaro o in natura.

2. Sulla base delle relazioni finali di gestione tesponsabili dei servizi e delle operazioni di
riaccertamento dei residui attivi e passivi, iNVg&D finanziario presenta alla Giunta lo schemh de
rendiconto della Gestione e degli allegati previktlla legge. In particolare allega al conto del
bilancio il Conto del Patrimonio, il Conto Economie il Piano degli indicatori di bilancio.

Sezione |V - Definizione, formazione e approvaziongel rendiconto della gestione

Articolo 71 - | risultati della gestione

1. La dimostrazione dei risultati di gestione @ttfata con il rendiconto, il quale comprende iitco
del bilancio, il conto economico ed il conto detrpaonio.

Articolo 72 - Formazione e approvazione del rendianto

31



REGOLAMENTO DI CONTABILITA

1. Lo schema del conto consuntivo corredato ddigljati previsti dalla legge é sottoposto all'esame
dell'organo esecutivo. La Giunta esamina i predieitumenti e li approva entro il 10 aprile.

2. La proposta di deliberazione consiliare, lo scheli rendiconto e relativi allegati sono sottopost
all'esame dell'organo di revisione con invito ad@porre, nei successivi 10 giorni, la relazioneudi
all'articolo 239 comma 1 lettera d) del Tuel.

3. Lo schema di rendiconto di gestione corredatiittii gli allegati previsti dalla legge e la releat
proposta di approvazione sono posti a disposizi@tiorgano consiliare entro il 10 aprile.

4. 1l rendiconto e deliberato dall'organo consdidell'ente entro il 30 aprile, tenuto motivataneent
conto della relazione dell'organo di revisione.

Sezione V - | risultati della gestione

Articolo 73 - Avanzo o disavanzo di amministrazione

1. Il risultato finale della gestione finanziargacertato con l'approvazione del rendiconto, esgpiim
saldo contabile di amministrazione ed € pari atlfodi cassa aumentato dei residui attivi e dimeuit
dei residui passivi e del valore del fondo pluriglen vincolato iscritto in spesa.
2. L'eventuale disavanzo di amministrazione degeresapplicato al bilancio di previsione nei modi
e nei termini di cui all'articolo 188 del Tuel.

3. L'avanzo di amministrazione e distinto in forieri, fondi vincolati, fondi destinati agli
investimenti e fondi accantonati e puo essere egilial bilancio nelle modalita previste dal Tuel.

Articolo 74 - Conto economico

1. Nel conto economico sono contenuti i risultatoreomici, in particolare sono evidenziati i
componenti positivi e negativi della gestione dngetenza economica dell'esercizio rilevati dalla
contabilita economico-patrimoniale e nel rispetéd principi applicati della contabilita economico-
patrimoniale. Il conto economico rileva il risultagconomico dell'esercizio.

2. Il conto economico accoglie costi e proventevdti nel corso dell'esercizio nonché scritture
rettificative ed integrative di fine esercizio.

3. Il conto economico € redatto secondo lo schenwuidall'allegato 10 del d.lgs. 118/2011 che
prevede uno schema a struttura scalare ed evidefizéal risultato economico finale, anche riatilt
economici intermedi e parziali derivanti dalla gasé¢ dell'ente.

Articolo 75 - Conti economici di dettaglio per serizio per centri di costo

1. Non e richiesta la compilazione dei conti ecoiwoati dettaglio previsti dall’art. 229, del T.U81
agosto 2000, n. 267.

Articolo 76 - Stato patrimoniale

1. Nello Stato patrimoniale sono contenuti i rigtiltlella gestione patrimoniale e la consistenza de
patrimonio al termine dell'esercizio. Il patrimoréacostituito dal complesso dei beni e dei rapporti
giuridici, attivi e passivi, di pertinenza di ciascente. Attraverso la rappresentazione contakeile d

patrimonio & determinata la consistenza netta deltazione patrimoniale.

2. Lo Stato patrimoniale e predisposto:

- nel rispetto dei principi applicati della conti#i economico-patrimoniale;
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- secondo lo schema di cui all'allegato 4/3 deJsd.118/2011.
3. | valori del patrimonio permanente devono esseanciliati con i dati risultanti dal riepilogo
generale degli inventari.

Articolo 77 - Bilancio consolidato

1. Il bilancio consolidato rileva i risultati conggisivi della gestione dell'ente locale e degli enti
societa partecipate. E predisposto secondo le rit@aadli schemi previsti dal d.lgs. 118/2011.

Articolo 78 — Formazione del Bilancio consolidato

1. Entro il 31 maggio di ciscun anno gli organisemti e societa ricompresi nel GAP (Gruppo
Amministrazione Pubblica) di cui all'art. 11 bisld2 Lgs. 118/2011, trasmettono i propri bilanci
consuntivi e le informazioni necessarie alla pnedsizione del bilancio consolidato.
2. Il servizio finanziario, sulla base di detti dotenti ed informazioni, elabora lo schema di bilanc
consolidato e predispone la relazione sulla gestiel GAP Gruppo Amministrazione Pubblica.
3. Lo schema di bilancio consolidato, approvatded@iunta Comunale, unitamente alla relazione di
cui al punto precedente, comprendente la nota ratieg, € sottoposto allesame dell’Organo di
revisione, ai fini della relazione di cui all'a239, comma 1, lettera d)-bis TUEL. L’organo di
revisione presenta la propria relazione entro 8gidal ricevimento della documentazione.

4. Lo schema di bilancio consolidato approvatoad@lunta unitamente a tutti gli allegati previsti
dalla normativa sono depositati, mediante messaposizione dei consiglieri comunali, presso Il
servizio segreteria. Il bilancio consolidato € defado secondo le modalita previste per le proposte
di deliberazione comunale; dell'avvenuto deposittata comunicazione ai consiglieri comunali.

TITOLO V — IL CONTROLLO DI GESTIONE
Articolo 79 — Funzioni del controllo di gestione

1. E istituito, ai sensi dell'art. 196, del T.U. &§osto 2000, n. 267, e secondo i principi generali
dettati dal D.Lgs. 30 luglio 1999, n. 286, il cailo di gestione.

2. Il controllo di gestione persegue il fine di gatire la realizzazione degli obiettivi programmneti

la corretta ed economica gestione delle risorsélmite, I'imparzialita ed il buon andamento della
pubblica amministrazione e la trasparenza dellfezamministrativa.

3. Il controllo di gestione e la procedura diredtaverificare lo stato di attuazione degli obiettivi
programmatici e, attraverso l'analisi delle risoa®gjuisite e della comparazione tra i costi e la
guantita e qualita dei servizi offerti, la funziditla dell'organizzazione dell'ente, [l'efficacia,
l'efficienza ed il livello di economicita nell'atita di realizzazione dei predetti obiettivi.

Art. 80- Servizio controllo di gestione

1. La realizzazione ed attuazione del controllgestione € effettuata dal responsabile del servizio
finanziario.
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2. In sede di approvazione del PEG vengono attebali responsabile del servizio finanziario le
necessarie risorse umane, finanziarie e strumentali

Art. 81- Modalita applicative

1. Il controllo di gestione si articola in tre fasi

a) predisposizione del piano esecutivo di gestiohe,si concretizza nei seguenti passi:

- definizione e formalizzazione degli obiettivi pvi dell’ente, in coerenza con gli ambiti stigit

ed operativi del Documento Unico di Programmaziaos, indicazione delle finalita da conseguire
e delle eventuali ricadute interne sulla strutedaesterne sulla collettivita;

- individuazione, per ciascun obiettivo di sviluppelle risorse umane, finanziarie e strumentali
necessarie al raggiungimento dell’'obiettivo stesso;

- indicazione dei parametri di riferimento per lasumazione del grado di raggiungimento
dell’'obiettivo;

b) rilevazione dei dati relativi ai costi ed ai penti connessi all'obiettivo: I'analisi dei costdei
proventi rilevati e finalizzata alla valutaziond deado di convenienza e di economicita dei Sistemi
gestionali dei servizi;

c) rilevazione dei risultati raggiunti, al fine derificare I'efficacia dell’azione amministrativa,

d) valutazione dei dati in rapporto al piano degiiettivi al fine di verificare il loro stato ditaiazione

e di misurare l'efficacia, I'efficienza ed il gradioeconomicita dell'azione intrapresa;

TITOLO VI - LA REVISIONE ECONOMICO-FINANZIARIA

Articolo 82 - Organo di revisione

1. La revisione della gestione economico finanaiariaffidata, in attuazione della legge e dello
statuto, al revisore wunico secondo quanto dispodall'articolo 234 del T.U.

2. Nello svolgimento delle proprie funzioni, I'Orgadi revisione:

- puo avvalersi della collaborazione prevista deltolo 239, comma 4, del Tuel;

- puo eseguire ispezioni e controlli;

- impronta la propria attivita al criterio inderdmi@ dell'indipendenza funzionale.

Articolo 83 - Nomina e cessazione dall'incarico

1. La nomina del revisore unico e la cessazionespensione dall'incarico avviene secondo la
normativa vigente.

2. In particolare, cessa dall'incarico il revispex impossibilita derivante da qualsivoglia causa a
svolgere le funzioni per un periodo di tempo camtitivo non inferiore a tre mesi. Il revisore
interessato dovra comunicare tempestivamente |$sipiita di svolgere le proprie funzioni al
Sindaco e al Segretario Comunale.

Articolo 84- Revoca dall’'ufficio e sostituzione
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1. La revoca dall'ufficio di revisione prevista lgaticolo 235, comma 2, del Tuel e disposta con
deliberazione del Consiglio comunale. La stess&quiora sara eseguita per la dichiarazione di
decadenza per incompatibilita e ineleggibilita.

2. In caso di tre assenze in corso d'anno nonutievalidamente giustificate, il sindaco puo dare
inizio alla procedura di decadenza di cui al susivescomma 3.

3. Il Sindaco, sentito il responsabile del servimanziario, contestera i fatti al revisore in&sato a
mezzo raccomandata con ricevuta di ritorno o PEESegnando 10 giorni per le controdeduzioni.
4. La deliberazione viene notificata all'interessatitro 5 giorni dalla sua adozione.

5. Nel caso di sopravvenute cause di incompagbidit revoca, di dimissioni dall'incarico, ovveia s
necessario provvedere alla sostituzione per adtuse, si procede alla surroga entro i successivi 30
giorni dall'evento.

Articolo 85 — Sedute dell’'organo di revisione

1. Di ogni seduta, visita o ispezione deve essstatto apposito verbale sottoscritto dagli intentien
Copia di ogni verbale ¢ inoltrata al Sindaco, ajrétario Comunale e al Responsabile del servizio
finanziario.

2. Le sedute dell'organo di revisione si tengon@gola presso gli uffici del Comune in locali idgon
alle proprie riunioni e alla conservazione dei dueuti. E inoltre dotato dei mezzi necessari per lo
svolgimento dei propri compiti. In particolari cirstanze, I'organo di revisione puo disporre la
convocazione in altra sede. In tali casi € valad@dsmissione del verbale redatto tramite faxwaze
informatizzati.

Le sedute non sono pubbliche. Alle medesime posgamnitecipare il Sindaco o suo delegato, il
Segretario Comunale e il Responsabile del serfiizamziario. Quando necessario, su convocazione
dell'organo di revisione, possono essere sentiti amministratori o dipendenti del Comune.
3. Per quanto riguarda il rimborso delle speseesnse per I'esercizio delle proprie funzioni, sono
rimborsabili dal Comune le seguenti tipologie desg:

a) spese di carburante nella misura di un quinteakto di un litro di benzina per ogni chilometro
percorso, sostenute per il trasferimento dal Conaimesidenza alla sede del Comune e ritorno;

b) spese autostradali e di parcheggio.

Sono escluse dal rimborso le spese di formaziodecementazione e le spese per acquisto di
attrezzature e dispositivi.

Articolo 86 - Attivita di collaborazione con il Consiglio

1. Al fine di svolgere attivita di collaborazionercl'organo consiliare nelle funzioni di indirizeai
controllo, I'organo di revisione esprime pareriarivi e formula proposte sugli atti fondamentali
di competenza consiliare riguardanti le seguentena

a) strumenti di programmazione economico-finanaijari

b) proposta di bilancio di previsione verifica deggjuilibri e variazioni di bilancio;

¢) modalita di gestione dei servizi e proposteaditituzione o di partecipazione ad organismi egtern
d) proposte di ricorso all'indebitamento;

e) proposte di utilizzo di strumenti di finanza awativa, nel rispetto della disciplina statale vige

in materia;

f) proposte di regolamento di contabilita, econawabvveditorato, patrimonio e di applicazione dei
tributi locali;

g) rendiconto della gestione;

h) altre materie previste dalla legge.
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2. Gli atti di cui al precedente comma, che sorttoposti all'esame preliminare della Giunta, sono
di regola gia corredati del parere del revisore.

3. Su richiesta del Sindaco il revisore puo inodissere chiamato ad esprimere il proprio parere su
altri atti e a riferire al Consiglio su specifigigomenti.

4 . L'organo di revisione:

a) interviene alle sedute del Consiglio in occasidrll'approvazione del bilancio preventivo e del
rendiconto e su istanza del Sindaco, relativamagliealtri oggetti sui quali € richiesto il suo peg;

b) interviene alle sedute della commissione carsilisu richiesta del presidente in relazione alle
materie indicate nel precedente comma uno.

5. Il parere del revisore non é richiesto per lipveédal fondo di riserva né per le variazioni geno
esecutivo di gestione.

6. Nel caso di variazioni di bilancio in via d'urge, il parere del revisore puo precedere la
deliberazione della Giunta.

Articolo 87 - Mezzi per lo svolgimento dei compiti

1. Al fine di consentire all'organo di revisione sliolgere i propri compiti, il Comune riserva al
revisore risorse adeguate per il suo funzionamdifRevisore deve essere dotato dei mezzi necessari
per lo svolgimento dei propri compiti e del suppa@trumentale e documentale finalizzato a garantire
l'adempimento delle proprie funzioni.

2. Il revisore, nell'esercizio delle sue funzioni:

- pud accedere agli atti e documenti dellEnte Bedsue Istituzioni e pud chiedere, anche
verbalmente, agli amministratori, al segretario uoale e ai responsabili dei servizi, notizie
riguardanti specifici provvedimenti. Le notiziej gtti ed i documenti sono messi a disposizione del
Revisore con la massima tempestivita, fatta ecoeziper gli atti e documenti gia pubblicati
permanentemente sul sito web del Comune che sonorma, liberamente accessibili e scaricabili.

- riceve la convocazione del Consiglio con I'eledegli oggetti iscritti;

- puo partecipare, quando invitato, alle sedutadgiunta;

- riceve gli atti di spesa che non hanno ottentatitelstazione di copertura finanziaria entro 5rgior
dal rilascio del parere negativo da parte del genfinanziario;

- riceve I'elenco dei provvedimenti di liquidaziahespesa ritenute irregolari dal servizio finanma
come previsto dal presente regolamento.

La trasmissione della documentazione avverra petelematica o su supporto informatico, salvo
eccezioni.

Articolo 88 - Limiti agli incarichi - Deroga
1. Al fine di assicurarsi particolari professiomaliil Consiglio comunale puo confermare la nomina
del revisore estratto dall'elenco regionale in daral limite degli incarichi posti dall'articolo 23

comma 1 del d.lgs. 267/2000.
2. La deliberazione consiliare di nomina dovra wert la deroga.

TITOLO VIl - IL SERVIZIO DI TESORERIA

Articolo 89 - Affidamento del servizio di tesoreria

1. Il servizio di tesoreria € affidato ad uno deiggetti indicati nell'articolo 208 del Tuel.
2. L'affidamento del servizio di tesoreria e effatb sulla base di uno schema di convenzione
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deliberato dal competente organo dellEnte, medianbcedura ad evidenza pubblica secondo la
legislazione vigente in materia di contratti dgdléobliche amministrazioni.

3. La convenzione deve stabilire:

a) la durata dell'incarico;

b) il rispetto delle norme di cui al sistema diaiesia introdotto dalla legge 29.10.1984 n. 720;

c) le anticipazioni di cassa;

d) le delegazioni di pagamento a garanzia dei mutui

e) la tenuta dei registri e delle scritture obllgie;

f) i provvedimenti del Comune in materia di bilamda trasmettere al tesoriere;

g) la rendicontazione periodica dei movimenti atvpassivi da trasmettere agli organi centrali ai
sensi di legge;

h) l'indicazione delle sanzioni a carico del tesiaiper I'inosservanza delle condizioni stabilite;

i) le modalita di servizio, con particolare riguaregli orari di apertura al pubblico e al numero
minimo degli addetti;

J) la possibilita o meno per il tesoriere di acaedf su apposita istanza del creditore, creditsphoto
certificati dallente ai sensi del comma 3-bis ‘'ddicolo 9 del d.. 185/2008.
4. Qualora ricorrano i presupposti di legge, ilvé8o pud essere affidato in regime di proroga al
tesoriere in carica per una sola volta e per unalegperiodo di tempo rispetto all'originario
affidamento purché non si superino i 9 anni.

5. Il tesoriere e agente contabile dell'ente.

6. | rapporti con il tesoriere sono a cura del oas@bile del servizio finanziario o suo incaricato.

Articolo 90 - Attivita connesse alla riscossione dle entrate

1. Per ogni somma riscossa, anche in difetto dnatovo di incasso ai sensi dell'articolo 180, coanm
4, del D. Lgs. n. 267/2000, il tesoriere rilasaigeganza, numerata in ordine cronologico per ezerci
finanziario, sui modelli definiti nella convenziodeTesoreria.

2. In caso di riscossione senza la preventiva eéomedell'ordinativo di incasso, il tesoriere ne da
immediata comunicazione all'ente, richiedendo Iayolarizzazione. L'ente procede alla
regolarizzazione dell'incasso entro i successiwyiédni e, comunqgue, entro i termini previsti per |
resa del conto.

3. Gli estremi della quietanza sono annotati diretinte sulla reversale o su documentazione
meccanografica da consegnare all'ente in alleggmprio rendiconto.

4. Le entrate sono registrate sul registro di cassaologico nel giorno stesso della riscossione.
5. Il tesoriere rende disponibile giornalmentesalé mediante collegamento telematico o altro mezzo
equivalente la situazione complessiva delle risooss

6. Le informazioni di cui ai commi precedenti pass@ssere fornite dal tesoriere con metodologie e
criteri informatici, con collegamento diretto ttaervizio finanziario dell'ente e il tesoriere fiake di
consentire l'interscambio dei dati e della documzohe relativa alla gestione del servizio.
7. La prova documentale delle riscossioni esegudestituita dalla copia delle quietanze rilasceate
dalle rilevazioni cronologiche effettuate sul régsdi cassa.

8. Tutti i registri e supporti contabili relativil aservizio, anche informatici, devono essere
preventivamente approvati per accettazione da pl@iteesponsabile del servizio finanziario e non
sSono soggetti a vidimazione.

9. I registri ed i supporti contabili di cui al peglente comma sono forniti a cura e spese deleesor

Articolo 91 - Attivita connesse al pagamento dellspese
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1. Per ogni somma pagata il tesoriere rilascia tgne ai sensi dell'articolo 218 del Tuel.
Gli estremi della quietanza sono annotati direttaeul mandato o riportate su documentazione
informatica da consegnare all'ente in allegata@bpo rendiconto.

2. Le spese sono registrate sul giornale di cass@ologico, nel giorno stesso del pagamento.
3. Il tesoriere trasmette all'ente:

a) giornalmente, I'elenco dei pagamenti effettuati;

b) giornalmente, le somme pagate a fronte di caméabili, indicate singolarmente;

c) settimanalmente, i mandati non ancora esegoiiilmente o parzialmente.

4. Le informazioni di cui ai commi precedenti pass@ssere fornite dal tesoriere con metodologie e
criteri informatici, con collegamento diretto traServizio finanziario ed il tesoriere, al fine di
consentire l'interscambio dei dati e della documzohe relativa alla gestione del servizio.
5. | pagamenti possono aver luogo solo se risult@spettati le condizioni di legittimita di cui
all'articolo 216 del Tuel.

6. Il tesoriere provvede all'estinzione dei mandapagamento emessi in conto residui passivi solo
ove gli stessi trovino riscontro nell'apposito eerdei residui, sottoscritto dal responsabile del
Servizio finanziario e consegnato al tesoriere.

7. Le richieste di pagamento da parte di terzihareeseguito di procedure di spesa on line, possono
essere accettate dal Tesoriere solo a seguitacdglmento del mandato di pagamento.

Articolo 92 - Contabilita del servizio di Tesoreria

1. Il tesoriere cura la tenuta di una contabilita a rilevare cronologicamente i movimenti atgvi
passivi di cassa e di tutta la documentazione ctende necessaria ai fini di una chiara rilevagion
contabile delle operazioni di tesoreria.

2. La contabilita di tesoreria deve permetteralevare le giacenze di liquidita distinte tra fomdin
vincolati e fondi con vincolo di specifica destim@aee, evidenziando per questi ultimi la dinamica
delle singole componenti vincolate di cassa.

3. La contabilita di tesoreria e tenuta in osseraattelle norme di legge sulla tesoreria unica.

Articolo 93 - Gestione di titoli e valori

1. I movimenti di consegna, prelievo e restituziaiee depositi effettuati da terzi a garanzia degli
impegni assunti, sono disposti dal Responsabilset®izio finanziario con ordinativi di entrataie d
uscita sottoscritti, datati e numerati.

2. Il tesoriere assumera in custodia e amminigirezi titoli e i valori di proprieta dell'ente, ove
consentito dalla legge, senza addebito di spesei@dell'ente stesso, fatto salvo il rimborsolideg
eventuali oneri fiscali dovuti per legge.

3. Di tali movimenti il tesoriere rilascia ricevudaversa dalle quietanze di tesoreria ed a finecese
presenta separato elenco che allega al rendiconto.

4. |l tesoriere pud essere incaricato dal Respdesalel servizio finanziario al deposito e al
successivo ritiro di titoli azionari, sotto la pra@presponsabilita, per la trasmissione ad assemble
societarie; in tal caso il tesoriere conservenelgessarie ricevute e consegnera all'ente il kiglok
ammissione.

Articolo 94 - Gestione delle disponibilita liquide

1. La disciplina delle modalita di gestione deildgiidita dell'ente escluse dal regime di tesoreniaa
viene definita dalla Giunta comunale, medianteEI3Po altro atto deliberativo. La gestione della
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liquidita € compito del Responsabile del serviaahziario, che ne cura l'impiego secondo criteri d
efficienza ed economicita.

Articolo 95 - Anticipazioni di cassa

1. Su proposta del responsabile del servizio firmimzla Giunta delibera la richiesta di anticipame
di tesoreria ove sia riscontrata un'improrogabgeeassita di liquidita.

Articolo 96 - Verifiche straordinarie di cassa

1. A seguito del mutamento della persona del smdaprovvede alla verifica straordinaria di cassa.
2. Alle operazioni di verifica intervengono il Semb uscente e il Sindaco entrante, il segretdrio, i
responsabile del servizio finanziario e I'organoesisione.

3. La verifica, da effettuarsi entro un mese dalfimne del nuovo sindaco, deve fare riferimento ai
dati di cassa risultanti alla data delle elezi@manali.

4. A tal fine il responsabile del servizio finanzaprovvede a redigere apposito verbale che dia
evidenza del saldo di cassa alla data di cui alncarprecedente risultante sia dalla contabilita
dell'ente che da quella del tesoriere con le opperticonciliazioni.

Articolo 97 - Responsabilita del tesoriere

1. Il tesoriere e responsabile dei pagamenti effitisulla base di titoli di spesa che risultinoino
conformi alle disposizioni della legge, del presemégolamento e alle norme previste dalla
convenzione di tesoreria. E inoltre responsabildadascossione delle entrate e degli altri
adempimenti derivanti dall'assunzione del servizio.

2. Il tesoriere informa I'ente di ogni irregolardimpedimento riscontrati e attiva ogni procedura
utile per il buon esito delle operazioni di risdosg e di pagamento; cura in particolare che le
regolarizzazioni dei pagamenti e delle riscossmnienuti senza l'emissione dei mandati e degli
ordinativi, siano perfezionate nei termini previgtll'articolo 180 c. 4 e 185 comma 4 del Tuel.
3. Il tesoriere, su disposizione del servizio ragiwa, opera i prelievi delle somme giacenti suntco
correnti postali.

4. Il Responsabile del servizio finanziario eserdit vigilanza sull'attivita del tesoriere ed dffat
periodiche verifiche in ordine agli adempimenti clii alla legge e al presente regolamento.
5. Verifiche di cassa e dei valori in deposito, clui di tutta la relativa documentazione contabile
possono essere effettuate in qualsiasi momentoigetiva del responsabile del servizio finanzari

o dell'organo di revisione. Di ogni irregolaritansoinformati anche il Sindaco e il Segretario
Comunale.

Articolo 98 - Notifica delle persone autorizzate & firma
1. Le generalita dei funzionari autorizzati a ssttovere i mandati di pagamento, gli ordinativi

d'incasso e i rispettivi elenchi di trasmissioneGsoomunicate al tesoriere.
2. Con la stessa comunicazione dovra essere dajaolsitrelativa firma.
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Articolo 99 - Il servizio di cassa interno

1. Per la gestione di cassa delle spese di ufficimon rilevante ammontare possono essere istituiti
uno o piu servizi di cassa interni.

2. Il servizio di cassa interno provvede alla rsstone delle entrate ed al pagamento delle spese,
secondo le modalita previste da apposito Regolamragiteconomato.

TITOLO VI

INDEBITAMENTO

Articolo 100 - Ricorso all'indebitamento

1. Il ricorso all'indebitamento € ammesso solofipanziare spese di investimento con le modalita e
i limiti di legge.

2. Di norma il ricorso all'indebitamento avvieneaqdo non sia possibile I'utilizzo di entrate cotiren
entrate derivanti da alienazioni di beni patrimér@ala trasferimenti di capitale o di quote di ax@a

di amministrazione.

3. Di regola il periodo di ammortamento dei mutude prestiti obbligazionari non supera la
prevedibile vita utile dell'investimento.

4. Nell'ambito delle forme di indebitamento e pbdsi ricorrere alla soluzione del "Prestito
flessibile".

5. Lo schema finanziario di cui al comma precedenteessere applicato anche al caso di emissioni
obbligazionarie.

TITOLO IX - DISPOSIZIONI FINALI E TRANSITORIE

Articolo 101 - Norme generali sui provvedimenti

1. | provwedimenti assunti ai sensi del presengolenento dai responsabili comunali sono
immediatamente eseguibili e soggiacciono alle nosul trasparenza e pubblicita, ad eccezione
degli atti di accertamento, liquidazione e degtlinativi di incasso e pagamento.

Articolo 102 - Rinvio a altre disposizioni

1. Sono fatte salve e si applicano in quanto comoipale vigenti disposizioni legislative (in
particolare il Tuel nonché del d.lgs. 118/2011) percasistiche non contemplate dal presente
regolamento.

2. Per quanto non espressamente contemplato daknpee regolamento, sono applicabili le
disposizioni legislative previste in materia didinza statale e regionale (vigenti per la Regione
Lombardia), se compatibili con i principi e le n@rda esso stabiliti, nonché le disposizioni dello
Statuto comunale e di altri regolamenti interni nanompatibili con il presente regolamento.
3. Si fa rinvio, per quanto applicabili e compdtibon il presente regolamento, anche alle norme di
contabilita contenute nel codice civile, ai prinapntabili contenuti nel d.lgs. 118/2011, ai pipic
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contabili stabiliti dagli ordini professionali (doti commercialisti e ragionieri), dagli organismi
internazionali (IASB).

Articolo 103 - Riferimenti organizzativi

1. Le terminologie utilizzate dal presente regolatogiferite a strutture e a livelli di responséil
sono utilizzate con esclusivo riferimento all'o@limento contabile degli enti locali (stabilito daieT)

e saranno rapportate alla situazione organizzaliveempo in tempo vigente disciplinata dal
regolamento di organizzazione.

Articolo 104 - Entrata in vigore

1. Il presente regolamento entra in vigore ai sdalfiart. 7 dello Statuto.

Articolo 105- Abrogazione di norme

1. Con I'entrata in vigore del presente regolamsotwm abrogate le norme previste dal regolamento
di contabilita approvato dal Consiglio Comunale detiberazione n. 25 del 18/03/1997.

2. E altresi abrogata ogni altra norma regolamentil Comune incompatibile con il presente
regolamento.
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